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WYMAGANIA DOTYCZACE TEKSTU - rozdziatu monografii
e tytut,
» krétkie wprowadzenie (lead),
o Srodtytuty,

* przypisy odsytajace do wszystkich zrédet publikacji aktéw prawnych oraz do powotywanej w
publikacji bibliografii,

¢ abstrakt w jezyku angielskim, o objetosci od 800 znakdw do 1200 znakéw (max 1 strona).

Objetos¢ : minimum 0,5 arkusza wydawniczego (od 20.000 znakéw do 30.000 znakdw); tekst
przekraczajgcy wskazane ramy moze zostac opublikowany za zgodg przewodniczgcego komitetu
naukowego i redaktora naukowego monografii.

Tekst powinien by¢ napisany w wersji elektronicznej i zapisany utworzone za pomocg programu
Microsoft Word wystany na adres kantolak@swps.edu.pl

Praca powinna by¢ wystana jako zatacznik i musi zawiera¢ w nazwie: nazwisko i imie autora oraz tytut
Stosujemy czcionke: Times New Roman, 12 pkt., interlinia 1,5. Marginesy 2,5 x 2,5 cm.

Na koncu tekstu nie nalezy umieszczac pozycji bibliograficznych.

Tekst nie powinien zawierac strony tytutowej.

Tekst powinien by¢ opatrzony nastepujgcymi danymi autora: imie i nazwisko, petna nazwa uczelni
autora.

W pracy umieszczamy tytut (w dwdch wersjach jezykowych — polska i angielska).

Praca powinna posiadac wyrazny wstep (uwagi wstepne), strukture dopasowang do wartosci
merytorycznej tekstu, w tym srddtytutu, oraz zakoniczenie (podsumowanie, uwagi koricowe).
Tabele, wykresy i zdjecia powinny zawiera¢ doktadne Zrédto oraz najlepszej jakosci rozdzielczosc.

Charakterystyka systemu przypisow:

1. Przypis publikacji ksigzkowej np.: P. Pawelczyk, Socjotechniczne aspekty gry politycznej, Poznan
2000, s. 94-95.

2. Przypis pracy pisanej pod redakcjg np.: D. Kondrakiewicz, Podmioty miedzynarodowych stosunkow
politycznych [w:] Miedzynarodowe Stosunki polityczne, red. M. Pietras, Lublin 2006, s. 65-68.

3. Odwotanie do poprzedniego zrédta: Tamaze, s. 62.

4. Odwotanie do Zrddta autora wczesniej cytowanego np.: P. Pawetczyk, Socjotechniczne..., s. 72.
5. Przypis z artykutu naukowego z czasopisma np.: A. Sagan, Mniejszosci narodowe w Polsce,
,Przeglad Zachodni” 1996 nr 4, s. 76.

6. Przypis artykutu z gazety np.: W. Szacki, TVP dobra dla Kaczyriskiego, ,,Gazeta Wyborcza” z
8.07.2010, nr 157, s. 5.



7. Opis dokumentu archiwalnego cytowanego np.: Archiwum Akt Nowych w Warszawie (AAN),
Ministerstwo Spraw Zagranicznych (MSZ), sygnatura (sygn.) 3322, k. 453.

8. Przypis ustawy np.: Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o partiach politycznych, (Dz. U. z 2001 r. Nr
79, poz. 857, ze zm.), dalej UoPP.

9. Zrédto internetowe np.: Library of Congress Country Studies, http://lcweb2.loc.gov/cgi-
bin/query/r?frd/cstdy: @field(DOCID+su0269), wydruk z dnia 12.07.2010.

DODATKOWE INFORMACJE DOTYCZACE SZCZEGOLOWEJ STANDARYZACJI NIEKTORYCH ZAPISOW*:

Powotywanie aktéw prawnych
a) identyfikatory

ustawa z 19.06.1997 r. o zakazie stosowania wyrobow zawierajgcych azbest (tekst jedn.: Dz. U. z
2004 r. Nr 3, poz. 20 ze zm.)

zapis: Dz. U. z 2008 r. Nr 15, poz. 155

— skrét wydawnictwa — stosowany zapis:

Dz. U. — Dziennik Ustaw (zapis ze spacjg w srodku!)

M.P. — Monitor Polski

M.P. B — Monitor Polski B

Dz. Urz. MENIS — Dziennik Urzedowy Ministra Edukacji Narodowej i Sportu (wczesniej Dz. Urz. MEN)
Dz. Urz. Ml - Dziennik Urzedowy Ministra Infrastruktury,

Dz. Urz. Min. Fin. — Dziennik Urzedowy Ministra Finansow

Dz. Urz. Min. Sprawied|. — Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci
Dz. Urz. Min. Zdrow. — Dziennik Urzedowy Ministra Zdrowia

Dz. Urz. MK — Dziennik Urzedowy Ministra Kultury,

Dz. Urz. MON - Dziennik Urzedowy Ministra Obrony Narodowej,

Dz. Urz. MPiPS - Dziennik Urzedowy Ministra Pracy i Polityki Spotecznej,
Dz. Urz. MRiRW - Dziennik Urzedowy Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi,
Dz. Urz. MSP - Dziennik Urzedowy Ministra Skarbu Panstwa,

Dz. Urz. MSZ — Dziennik Urzedowy Ministra Spraw Zagranicznych,



Dz. Urz. MSiGIOS - Dziennik Urzedowy Ministra Srodowiska i Gléwnego Inspektora Ochrony
Srodowiska,

Dz. Urz. MTiGM - Dziennik Urzedowy Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej,
Dz. Urz. GUS — Dziennik Urzedowy Gtéwnego Urzedu Statystycznego

Dz. Urz. GUM — Dziennik Urzedowy Gtéwnego Urzedu Miar

Dz. Urz. KGP — Dziennik Urzedowy Komendy Gtéwnej Policji

Dz. Urz. KGSP - — Dziennik Urzedowy Komendy Gtdwnej Panstwowe] Strazy Pozarnej
Dz. Urz. KIE — Dziennik Urzedowy Komitetu Integracji Europejskiej,

Dz. Urz. KPWiG - Dziennik Urzedowy Komisji Papieréw Wartosciowych i Gietd,

Dz. Urz. NBP — Dziennik Urzedowy Narodowego Banku Polskiego

Dz. Urz. ULC — Dziennik Urzedowy Urzedu Lotnictwa Cywilnego,

Dz. Urz. UMiIRM — Dziennik Urzedowy Urzedu Mieszkalnictwa i Rozwoju Miast,

Dz. Urz. UOKiK — Dziennik Urzedowy Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow,
Dz. Urz. UPRP — Dziennik Urzedowy Urzedu Patentowego Rzeczypospolitej Polskiej,
Dz. Urz. WUG — Dziennik Urzedowy Wyzszego Urzedu Gérniczego,

Dz. Urz. ZUS - Dziennik Urzedowy Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

W zwigzku ze zmianami dot. publikacji Dziennikéw Ustaw od 1.01.2012 r. (brak wersji papierowej,
dziennik publikowany tylko w wersji elektronicznej bez podziatu na numery) modyfikacji ulegt zapis
powotan na akty prawne opublikowane w 2012 r. Zmiana polega jedynie na pominieciu w powotaniu
numeru Dziennika Ustaw. Wszelkie wczesniejsze zasady (jak np. pomijanie podawania roku, gdy akt
opublikowany zostat w tym samym roku, w ktérym zostat uchwalony) nie ulegajg zmianie.

Akty publikowane przed 1.01.2012 r. powotywane sg zgodnie z dotychczasowymi zasadami (czyli z
podaniem numeru).

Przyktady:

§ 6 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Sportu i Turystyki z dnia 17 stycznia 2012 r. w sprawie
przyznawania nagrody rocznej osobom kierujgcym niektorymi podmiotami prawnymi (Dz. U. poz.
112)

rozporzadzenie Ministra Skarbu Panistwa z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie okreslenia wzoru
kwestionariusza samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotnej przeznaczonego do
przeksztatcenia w spdtke kapitatowg oraz wykazu dokumentdw niezbednych do sporzgdzenia aktu
przeksztatcenia (Dz. U. z 2012 r. poz. 26)



rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 24 marca 2010 r. - Regulamin wewnetrznego
urzedowania powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury (Dz. U. Nr 49, poz. 296 oraz z
2012 r.poz.9)

— zapis roku — rok publikacji podawany jedynie w sytuacji, gdy akt ogtoszony w innym roku niz jego
data uchwalenia lub gdy mamy do czynienia z tekstem jednolitym, czyli np.:

rozporzadzenie Rady Ministréw z 16.12.2003 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie Pomorskiej
Specjalnej Strefy Ekonomicznej (Dz. U. z 2004 r. Nr 1, poz. 2)

rozporzadzenie Ministra Zdrowia z 7.01.2004 r. w sprawie badan lekarskich kierowcow i oséb
ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. Nr 2, poz. 15)

ustawa z 19.06.1997 r. o zakazie stosowania wyrobow zawierajacych azbest (tekst jedn.: Dz. U. z
2004 r. Nr 3, poz. 20)

— zapis numeru (oznaczenie Nr koniecznie duzg literg); po numerze przecinek

— zapis pozycji (oznaczenie poz.)

— zapis tekstu jednolitego: (tekst jedn.: Dz. U. z 2001 r. Nr 8, poz. 26)

—informacja o zmianach: "ze zm." (nie stosujemy "z pdzn. zm.")

— zapis daty - "z 2.01.2008 r." (miesiac liczbowo, bez "dnia", czyli nie "z dnia 2.01...)
W przypadku publikatoréw europejskich aktéw prawnych stosujemy zapis:

— akty publikowane przed 1.05.2004 r.

np. Dz. Urz. WEL31z2002r.,s.1

— akty publikowane po 1.05.2004 r.

np. Dz. Urz. UEL 17122006 ., s. 90

— akty sprzed wejscia Polski do UE publikowane réwniez w wydaniu specjalnym

np. Dz. Urz. WE L 10 z 2001 r., s. 33; polskie wyd. specj., rozdz. 8, t. 2, s. 141
Stosujemy nastepujacy sposdb oznaczania komunikatéw wydawanych przez Komisje Europejska:
COM (2004) 334 final

b) powotywanie kodeksdw, ustaw itp.

W tekscie nazwy ustaw, kodekséw, praw, rozporzadzen piszemy matg literg, np. kodeks karny,
kodeks pracy, prawo bankowe, prawo o aktach stanu cywilnego, ordynacja podatkowa, ustawa o
podatku dochodowym od oséb fizycznych, rozporzgdzenie Ministra Skarbu w sprawie szczegétowych
zasad podziatu... — nawet gdy sg to nazwy petne (WYJATEK: ustawa z 23.04.1964 r. — Kodeks cywilny,
ustawa 29.08.1997 r. — Ordynacja podatkowa). Matg literg zapiszemy takze skrdocone tytuty
dokumentdw: traktat akcesyjny, traktat amsterdamski, traktat zatozycielski, konwencja paryska,



konwencja brukselska, konwencja o prawie traktatéw, protokot z Palermo itp. Uzywamy duzej litery
tylko wtedy, gdy podajemy petny tytut dokumentu — trzeba to za kazdym razem sprawdza¢ (Traktat
ustanawiajacy Wspdlnote Europejska, Traktat o Unii Europejskiej, Traktat UE, Traktat z Lizbony,
Konwencja o ochronie praw cztowieka i odstawowych wolnosci, Porozumienie nicejskie dotyczgce
miedzynarodowej klasyfikacji towardw i ustug dla celéw rejestracji znakéw). Nazwy rodzajow aktow
prawnych Unii Europejskiej piszemy tylko matg literg (dyrektywa, rozporzadzenie, decyzja, zalecenie):
na mocy dyrektywy 2006/42/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z ... (bez dnia!), rozporzadzenie

III

Rzym I, Rzym Il (nie: rozporzadzenie ,,Rzym |”, ,Rzym 1I”), art. 17 széstej dyrektywy. W przypadku

Traktatu ustanawiajgcego Wspodlnote Europejska i Traktatu o Unii Europejskiej oraz (po 1.12.2009 r.)
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej zastepujacego TWE dalej w tekscie stosujemy skroty:
TWE, TUE i TFUE. Nigdy nie uzywamy dwdch skrétow (nie: dalej jako TWE lub Traktat WE lub Traktat,
ale: dalej jako TWE).

Unikamy rozpoczynania zdania od skrotu (czyli nie ,,K.c. stanowi” a ,,Kodeks cywilny stanowi”). Jezeli
w tekscie wystepuje ,kodeks cywilny” bez konkretnego artykutu, to dajemy petng nazwe

kodeksu, czyli np.: ,,W mysl kodeksu cywilnego...”.
c) skréty aktéw prawnych

Stosowanie skrétow nie jest obligatoryjne, jednak w sytuacji skracania nazwy aktu, skrét powinien
by¢ zdefiniowany zgodnie z ponizszymi zasadami.

Skroty stosowane przy powotaniu jednostek - gdy mowa o akcie jako takim sugerowany caty zapis
(czyli ,art. 5 k.c.", ale ,,zgodnie z kodeksem cywilnym").

Zasada tworzenia skrétow:
e w przypadku skrétéw jednoliterowych nie wstawiamy spacji po literach - czyli ,, p.d.o.f.”

o w przypadku skrétéw wieloliterowych wstawiamy spacje po kropkach - czyli ,,pr. wodn.”

kodeksy — wykaz staty, pierwsze litery czesci sktadowych tytutu (z pominieciem ,w sprawach”,
przyimkow, spodjnikéw itp.), z kropkami po kazdej literze, bez spacji

wykaz skrétéow kodekséw:

k.c. — kodeks cywilny

k.h. — kodeks handlowy

k.k. — kodeks karny

k.k.s. — kodeks karny skarbowy
k.k.w. — kodeks karny wykonawczy

k.m. — kodeks morski



k.p. — kodeks pracy

k.p.a. — kodeks postepowania administracyjnego

k.p.c. — kodeks postepowania cywilnego

k.p.k. — kodeks postepowania karnego

k.p.w. — kodeks postepowania w sprawach o wykroczenia
k.r. — kodeks rodzinny

k.r.o. — kodeks rodzinny i opiekunczy (bez ,,i” w skrécie)
k.s.h. — kodeks spotek handlowych k.w. — kodeks wykroczen
k.z. — kodeks zobowigzan

kodeks celny — nigdy nie stosujemy skrétu k.c. (aby nie myli¢ z kodeksem cywilnym), zapis zawsze w
petnej formie

kodeks wyborczy — nie stosujemy skrotu k.w. (aby nie myli¢ z kodeksem wykroczen) - albo zapis w
petnej formie, albo jako "k. wyb."

ustawa — prawo....:

¢ nazwy dwucztonowe — (pr-kropka-spacja-skrot-kropka):

pr. at. — prawo atomowe

pr. aut. - prawo autorskie

pr. bud. — prawo budowlane
pr. geol. — prawo geologiczne
pr. bank. — prawo bankowe
pr. up. — prawo upadtosciowe
pr. dew. — prawo dewizowe

* nazwy wielocztonowe (p-kropka-skraét jednoliterowy-kropka-skroét jednoliterowy-kropka):

p.d.g. — prawo dziatalnosci gospodarczej

ustawy — skroty tworzone na zasadzie:



skroty tworzymy z najwazniejszych okreslen uzytych w nazwie aktu. Pomijamy zaimki, przyimki itp.
np. ustawa o zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych przychoddéw osigganych przez
osoby fizyczne w skrécie bedzie brzmiec¢ u.z.p.d.f. a nie np. u.o.z.p.d.o.n.p.o.p.o.f.

u.p.d.o.f. — ustawa o podatku dochodowym od osdb fizycznych
u.p.d.o.p. — ustawa o podatku dochodowym od o0séb prawnych
u.p.o.l. — ustawa o podatkach i optatach lokalnych

u.s.w. — ustawa o samorzadzie wojewddzkim

u.s.g. — ustawa o samorzgdzie gminnym

u.k.s. — ustawa o kontroli skarbowej / ustawa karna skarbowa (mozliwo$¢ modyfikacji w obrebach
poszczegdlnych pozycji — gdy wystepujg obie ustawy, koniecznosé ew. wprowadzenia rozrdéznienia,
np. u.ko.s lub u.ka.s.

Liczba liter w skrécie powinna miescic sie w sensownych granicach max 5, np. u.p.d.o.f, u.p.d.o.p.,
u.z.p.d.f.

inne zasady:
® 0.p. — skrét dla ordynacji podatkowej

* przy tworzeniu skrétéw tytutdow rozporzadzen na poczatku skrétu litera ,,r” (analogicznie do litery
,U” na poczatku skrotow ustaw)

w sytuacji gdy tytut ustawy zawiera nazwe wtasng, skrot moze by¢ utworzony na zasadzie: "ustawa o
KRS" (ustawa o Krajowej Radzie Sgdownictwa),

"ustawa o NBP" (ustawa o Narodowym Banku Polskim).
Na analogicznej zasadzie skrot "ustawa o VAT" (ustawa o podatku od towardéw i ustug).

Staramy sie nie uzywac skrétow jako pierwszego wyrazu w zdaniu. Np. zamiast "U.z.p.d.f. reguluje
zasady ....." powinno by¢ "Ustawa o zryczattowanym podatku dochodowym reguluje zasady...". Nie
dotyczy to przypisow, jesli za pomoca skrétu mamy podany namiar na jakis artykut (art. 1 ust. 3).

Zanim w tekscie wiasciwym zaczniemy stosowac skrét, najpierw musimy podac jego rozwiniecie
(chyba ze do publikacji jest dotgczony wykaz skrétéw) - zasada ta dotyczy nie tylko skrétow aktéw
prawnych.

d) powotanie jednostek redakcyjnych aktéw prawnych

e art. ust. pkt (bez wzgledu na liczbe i przypadek bez kropkil), lit., zd. (zd. ost. — zdanie ostatnie, zd.
przedost. — zdanie przedostatnie), ak. - czyli: art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. a zd. 2, art. 10 ak. 3 (skréty ak. i zd.
rozwijamy w przypadku bezposrednich odwotan do tych miejsc, np.: niejasna funkcja normatywna
zdania drugiego tego artykutu...)



* nie stosujemy oznaczen ,art. art.” lub ,,§ §” przy powotaniu kilku artykutéw lub paragraféw (po
prostu: ,art. 1-3”i ,§ 1-8”, nie "art. art. 1-3" i "§ § 1-8"); analogicznie nie stosujemy zapisu s.s. na
oznaczenie stron

¢ gdy podajemy czesci aktédw prawnych, takie jak tytut czy ksiega, uzywamy matej litery i cyfry na
oznaczenie numeru: tytut XXIlI ksiegi 11l kodeksu cywilnego

Powotywanie orzeczen

przyktad: uchwata SN z 8.11.1991 r. (Il CO 16/91), OSNC 1993/3, poz. 40 (nazwa sgdu zawsze
skrotem);

W wyniku wejscia w zycie Traktatu Lizbony po 1.12.2009 r. nastgpita zmiana nazewnictwa organdéw
Unii:

mamy teraz Trybunat Sprawiedliwosci Unii Europejskiej (a nie Wspdlnot Europejskich — ktérych juz
nie ma!), w skfad ktérego wchodza: Trybunat Sprawiedliwo$ci (dalej jako TS, a nie ETS!), Sad
Pierwszej Instancji (dalej jako Sad, a nie jak dotad: SPI — tu trzeba uwazaé, bo autorzy czesto podajg
skrotowo ,Sagd” na oznaczenie np. Sadu Najwyzszego).

Petnych nazw trybunatéw (Trybunat Sprawiedliwosci Unii Europejskiej, Europejski Trybunat Praw
Cztowieka) nie skracamy ,,dalej jako Trybunat”, uzywamy skrétowca: dalej jako TSUE, ETPCz. W
przypadku Trybunatu Stanu w zwigzku ze zmianami nazewnictwa lizboriskiego po 1.12.2009 r.
podajemy zawsze petng nazwe, by nie myli¢ z Trybunatem Sprawiedliwosci w Luksemburgu.

Gdy wiadomo, ze orzeczenie nie jest nigdzie publikowane, zamiast miejsca publikacji uzywany zwrot
niepubl.

Jesli orzeczenie jest w Systemie Informacji Prawnej LEX, miejsce publikacji zapisujemy jako "LEX nr"
(wielkimi literami, bez okreslen "LEX Temida", "LEX Omega" itd.), np.:

uchwata SN z 8.12.2008 r. (Il CO/08), LEX nr 123456

W przypadku kilku miejsc publikacji, podajemy miejsce publikacji ,,wazniejsze” — zbiér urzedowy lub
to miejsce publikacji, gdzie np. zamieszczona zostata petna tres¢ orzeczenia (np. z uzasadnieniem).

Wprowadzamy oparty na ECLI (europejskiej sygnaturze orzecznictwa) nowy sposéb cytowania
orzecznictwa przez Trybunat Sprawiedliwosci Unii Europejskiej.

Sygnature dla wyroku Trybunatu Sprawiedliwosci z dnia 12 lipca 2005 r. w sprawie C-403/03 Schempp
zapisujemy: EU:C:2005:446,

gdzie:

¢ ,EU” wskazuje na to, ze chodzi tu o rozstrzygniecie wydane przez sad Unii (gdyby rozstrzygniecie
pochodzito od sgdu krajowego, zamiast ,,EU” w tym miejscu znajdowatby sie kod panistwa
cztonkowskiego, z ktdrego pochodzitoby dane rozstrzygniecie);



¢ ,C” wskazuje na to, ze chodzi tu o rozstrzygniecie wydane przez Trybunat Sprawiedliwosci. Gdyby
rozstrzygniecie pochodzito od Sadu czy tez Sadu ds. Stuzby Publicznej, odpowiednio znajdowatyby sie
tu litery, 7”1 ,,F”;

¢ ,2005” wskazuje na to, ze rozstrzygniecie zostato wydane w 2005 r.;

¢ 446" wskazuje na to, ze chodzi tu o 446 sygnature ECLI przypisang w tym wtasnie roku.

Tytuly spraw nadal zapisujemy kursywg, natomiast strony spraw zapisujemy uzywajgc stowa
»przeciwko”, np.:

Wyrok Wahlstrém przeciwko Frontex, F-87/11, EU:F:2013:10, pkt 32
Zrédto: http://curia.europa.eu/jcms/jcms/P_125997/

Nie uzywamy okreslenia "sygn. akt".

Skréty oficjalnych wydawnictw z orzecznictwem:

ONSA — Orzecznictwo Naczelnego Sadu Administracyjnego

ONSA WSA — Orzecznictwo Naczelnego Sgdu Administracyjnego i wojewddzkich sgdow
administracyjnych

OSNAPIUS — Orzecznictwo Sadu Najwyzszego. Izba Administracyjna, Pracy i Ubezpieczen Spotecznych
OSNC - Orzecznictwo Sadu Najwyzszego. Izba Cywilna

wczes$niejsze modyfikacje OSNC:

OSNCK — Orzecznictwo Sgdu Najwyzszego Izby Cywilnej i Izby Karnej

OSNCP — Orzecznictwo Sgdu Najwyzszego lzby Cywilnej, Pracy i Ubezpieczen Spotecznych

OSN(C) i OSN(K) — Orzeczenia Sadu Najwyzszego (lzba Cywilna) Orzeczenia Sadu Najwyzszego (Izba
Karna)

OSNKW — Orzecznictwo Sadu Najwyzszego. Izba Karna i Wojskowa

OSNP — Orzecznictwo Sadu Najwyzszego lzba Pracy, Ubezpieczen Spotecznych i Spraw Publicznych
OSP — Orzecznictwo Saddw Polskich

OSPiKA — Orzecznictwo Sgdow Polskich i Komisji Arbitrazowych

OTK — Orzecznictwo Trybunatu Konstytucyjnego

OTK-A — Orzecznictwo Trybunatu Konstytucyjnego; zbiér urzedowy, Seria A

OTK-B — Orzecznictwo Trybunatu Konstytucyjnego; zbidr urzedowy, Seria B (od 2002 r.)



OSA — Orzecznictwo Sadow Apelacyjnych

OwsSS — Orzecznictwo w Sprawach Samorzgdowych
Biul. Skarb. — Biuletyn Skarbowy Ministerstwa Finansow
Biul. SN —,,Biuletyn Sadu Najwyzszego”

ECR — European Court Reports (do 1.05.2004 r.; po tej dacie: Zb. Orz. - Zbiér Orzecznictwa)

Pozostate zbiory orzecznictwa

Apel.-Lub. — Apelacja. Orzecznictwo Sgdu Apelacyjnego w Lublinie Apel.-W-wa — Apelacja.
Orzecznictwo Sadu Apelacyjnego w Warszawie

Biul. SN — Biuletyn Informacyjny Sadu Najwyzszego

Biul. Skar. — Biuletyn Skarbowy Ministerstwa Finansow

FK — Finanse Komunalne

KZS — Krakowskie Zeszyty Sgdowe. Orzeczenia Sadu Apelacyjnego w Krakowie w sprawach karnych
M.P.Pr.-wkt. — Monitor Prawa Pracy — wktadka

M. Pod. — Monitor Podatkowy

M. Praw. — Monitor Prawniczy

OSA — Orzecznictwo Sadéw Apelacyjnych

OSAB — Orzecznictwo Saddéw Apelacji Biatostockiej

OSN — Orzecznictwo Sgdu Najwyzszego (wybor z lat miedzywojennych)

OSNPG — Orzecznictwo Sadu Najwyzszego, Wydawnictwo Prokuratury Generalnej
OSPiKA — Orzecznictwo Saddw Polskich i Komisji Arbitrazowych

OSP — Orzecznictwo Saddw Polskich

PiP — Panstwo i Prawo

PiZS — Praca i Zabezpieczenie Spoteczne

Pr. Gosp. — Prawo Gospodarcze

Prok. i Pr. — Prokuratura i Prawo

POP — Przeglad Orzecznictwa Podatkowego

PPH — Przeglad Prawa Handlowego
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Pr. Pracy — Prawo Pracy

PS-Wkt. — Wktadka do Przegladu Sadowego

PUG - Przeglad Ustawodawstwa Gospodarczego
ST — Samorzad Terytorialny

Czasopisma

EPS Europejski Przeglad Sadowy

KPP Kwartalnik Prawa Prywatnego

NP Nowe Prawo

PiP Panstwo i Prawo

PiM Prawo i Medycyna

PiZS Praca i Zabezpieczenie Spoteczne POP Przeglad Orzecznictwa Podatkowego
PPE Przeglad Prawa Egzekucyjnego

PPH Przeglad Prawa Handlowego

PPK Przeglad Prawa Karnego

Pr. Bank. Prawo Bankowe

Pr. P. Wart. Prawo Papieréw Wartosciowych

Pr. Pracy Prawo Pracy

Pr. Spotek Prawo Spétek

Prok. i Pr. Prokuratura i Prawo

Prz. Pod. Przeglad Podatkowy

Prz. Sejm. Przeglad Sejmowy

PS Przeglad Sadowy

PUG Przeglad Ustawodawstwa Gospodarczego
RPEiS Ruch Prawniczy, Ekonomiczny i Socjologiczny
Rzeczposp. Rzeczpospolita

Sam. Teryt. Samorzad Terytorialny

St. Prac. Stuzba Pracownicza

11



St. Praw. Studia Prawnicze

St. Pr.-Ek. Studia Prawno-Ekonomiczne

St.Pr.PiPSp Studia z zakresu prawa pracy i polityki spotecznej
TPP Transformacje Prawa Prywatnego

WPP Wojskowy Przeglad Prawniczy

PPiPS Z Problematyki Prawa Pracy i Polityki Socjalnej

Mozliwos¢ ew. modyfikacji skrétéw w obrebie konkretnej publikacji — bo moze wystepowac zaréwno
,Przeglad Sgdowy” i ,,Przeglad Sejmowy” (PS), ,,Przeglad Policyjny” i ,Przeglad Penitencjarny” (PP) itp.

Przypisy
UWAGA - zasady dotyczg takze powotan, umieszczonych bezposrednio w tekscie (nie jako przypisy)
Stosujemy nastepujacy sposéb zapisu:

Zob. K. Buchata, Prawo karne materialne, Warszawa 1989, s. 469; J. Czarzasty, Przyczynek do
problematyki klauzul generalnych, "Panstwo i Prawo” 1978/5, s. 83.

J. Naworski, Kilka uwag na temat zasady walutowosci w swietle nowego Prawa dewizowego,
"Palestra" 1999/9-10, s. 41.

Zob. zdanie odrebne K. Buchata, Prawo..., s. 490.
K. Buchata, Prawo..., s. 490.

Zob. (a nie Patrz) P. Smolen, Optaty, w: W. Wéjtowicz (red.), A. Gorgol, A. Kus, A. Niezgoda, P.
Smolen, Zarys finanséw publicznych, Warszawa 2000, s. 5-23.

Por. A. Niezgoda, Tytut artykutu, ,Wokanda” 2002/1, s. 8.
A. Gorgol, Tytut artykutu, ,Prokuratura i Prawo” 2000/2, poz. 9.
J. Kowalski w: Tytut, A Wisniewski (red.), Warszawa 2003, s. 2.

A. Adamek, Kodeks postepowania cywilnego. Komentarz do zmian wprowadzonych ustawg z dnia 2
lipca 2004 r. o zmianie ustawy — Kodeks postepowania cywilnego oraz niektérych innych ustaw,
LEX/el. 2005

— umieszczenie znakow przypisow w tekscie PRZED znakiem interpunkcyjnym

Wyjatek: gdy odnosnik wstawiamy po skrdcie zakoriczonym kropka, a jest to jednoczesnie koniec
zdania, to po znaku przypisu kropki nie stawiamy, np.:

Tytutem przypomnienia nalezy wskaza¢, ze z art. 180 k.s.h. wynika generalna zasada zbywalnosci
udziatéw w spétfce z 0.0.21
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— tytuty publikacji kursywa (glosy, komentarze), tytuty wydawnictw ciggtych w cudzystowie
(czasopisma).

— przypisy rozpoczynamy wielkg literg, konczymy kropka.

— budowa przypisu: inicjat imienia + nazwisko + tytut + inne informacje (w kolejnosci: nr wydania, nr
tomu, tytut tomu) + miejsce i rok wydania — wszystkie dane oddzielone przecinkiem (takze po
nazwisku autora nie stawiamy dwukropka)

— nie podajemy nazw wydawnictw - tylko nazwa miasta
— numer wydania - nie podajmy wydania pierwszego

— poszczegdlne pozycje w jednym przypisie oddzielamy Srednikiem — np. Zob. K. Buchata, Prawo
karne materialne, Warszawa 1989, s. 469; J. Czarzasty, Przyczynek do problematyki klauzul
generalnych, ,Panstwo i Prawo” 1978/5, s. 83.

— skrot strony: s. (nie str.); nie stosujemy skrétéow ,n.” i ,nast.” (czyli nie: s. 193 i n., tylko: s. 193 i
194)

— tytuty ksigzek i artykutéw podajemy kursywa, bez cudzystowodw
— tytuty czasopism podajemy w cudzystowie i bez kursywy
— praca zbiorowa zapisywana skrétem praca zbior.

— oznaczenie redakcyjne ,w:” poprzedzamy przecinkiem, gdy podajemy wczesniej tytut artykutu (P.
Smolen, Optaty, w: A. Gorgol, A. Kus, A. Niezgoda, P. Smolen, W. Wéjtowicz (red.), Zarys finanséw
publicznych, Warszawa 2000, s. 5-23), przecinka nie stawiamy, gdy podajemy samego autora (J.
Kowalski w: Tytut, A. Nowak (red.), Warszawa 2003, s. 2).

— numer tomu podajemy za pomocg skrétu t., liczbe toméw podajemy tylko cyfrg arabska; jesli tom
ma swaj tytut, to zapisujemy go kursywa po dwukropku: A. Nowak, Tytut dzieta, t. 1: Tytut tomu

Adres publikacji obcojezycznej podajemy w oryginale, poza oznaczeniami edytorskimi oraz miejscem
publikacji (jesli ma forme polska - Londyn, Paryz itd.):

J. Loughlin, B.G. Peters, The State Traditions, Administrative Reform and Regionalization, w: M.
Keating, The Political Economy of Regionalism, J. Loughlin (red.), Londyn 1997, s. 5

Cytaty
Cytaty zapisywane w cudzystowie, prostg czcionka (wszelkie, takze przepiséw prawnych).

Cudzystowy wewnetrzne (znajdujgce sie wewnatrz innych cudzystowdw) oznaczane cudzystowami
ostrokatnymi francuskimi: « i »; nie stosujemy oznaczania przecinkowo-apostrofowego (, i ).

Przyktad:
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,Wiele zastrzezen i nieporozumien spowodowac moze swoista «wyliczanka», ktérej efektem
dodatkowo...”

Interpunkcja

Sprawy czesto o charakterze oczywistym, ale w zwigzku z jednak wystepowaniem bteddéw, préba ich
jednoznacznej regulacji:

¢ zdanie koniczace sie skrotem zakonczonym kropka nie wymaga dodatkowej kropki oznaczajacej
koniec zdania;

* odstep po znaku interpunkcyjnym, nie przed nim (dotyczy: ., ; : ! ?); analogicznie - spacja przed
nawiasem otwierajgcym "(" i po nawiasie zamykajgcym ")" (chyba, ze po nawiasie zamykajgcym znak
interpunkcyjny);

¢ przy cudzystowie brak spacji po cudzystowie otwierajgcym i przed zamykajgcym — czyli ,tekst” a nie
, tekst”;

® spacja pomiedzy inicjatem imienia a nazwiskiem (czyli "J. Jezewski" a nie "J.Jezewski");
¢ brak spacji pomiedzy dwoma inicjatami imion przed nazwiskiem, np. W.J. Katner;
* bez spacji miedzy liczbg a oznaczeniem procentdéw — czyli ,10%” a nie ,10 %”;

* nie ,,w latach 80-tych” a zawsze: ,w latach 80. XX w.”, ,,w latach 80. ub. w.”, w latach 80. ub.
stulecia”;

¢ odmiana stowa Rzeczpospolita zalezna od znaczenia:
»,Rzeczpospolita” (dziennik) - Rzeczpospolitej, Rzeczpospolity

Rzeczpospolita Polska - Rzeczypospolitej Polskiej, Rzeczgpospolitg Polska.

Inne zasady

—tacina oraz zwroty obcojezyczne zapisujemy kursywg (np. face to face, ab ovo; wyjatek: quasi,
notabene),

Nie stosujemy kursywy, gdy cytujemy teksty obcojezyczne publikacji. Kursywg piszemy takze tytuty
wydawnictw nieciagtych.

— zapis liczb — tysigce oddzielane sg kropkami — np. 12.000, 100.000 ; dot. sytuacji, gdy mamy do
czynienia z liczbg od pieciocyfrowej w gére — 1200 zapisujemy bez kropek.
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Zmiany zwigzane z wejsciem w zycie Traktatu z Lizbony

Z dniem wejscia w zycie Traktatu z Lizbony, tj. 1.12.2009 r., Unia Europejska uzyskata osobowos¢
prawng i przejeta z tym dniem kompetencje nalezgce dotychczas do Wspdlnoty Europejskiej. Wraz z
wejsciem w zycie Traktatu z Lizbony przestaje obowigzywadé tzw. struktura filarowa , a Unia otrzymuje
nowe ramy instytucjonalne. Dotychczasowe prawo wspdélnotowe stato sie z tym dniem prawem Unii
Europejskiej (Prawem unijnym), obejmujgcym wszystkie przepisy wydane na podstawie traktatu o
Unii Europejskiej i tzw. traktatéw zatozycielskich, w tym Traktatu o ustanowieniu Wspdlnoty
Europejskiej. Uzywany w niniejszym opracowaniu termin ,,prawo wspdlnotowe” dotyczy
orzecznictwa Trybunatu Sprawiedliwosci i doktryny sprzed wejscia w zycie Traktatu z Lizbony.

*standaryzacja ma stuzy¢ pomocg autorom tekstéw, w celu zapobiegania rozbieznosciom w
stosowaniu zapiséw
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