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Jak tatwo skanowa¢ dokumenty i wgrac€ je do formularza
zgtoszeniowego w trakcie aplikowania na studia
na Uniwersytecie SWPS?

Wgrywanie dokumentéw

W trakcie wypetniania formularza zgtoszeniowego na studia, w kroku “DOKUMENTY” nalezy wgrac
skany wymaganych dokumentow.

1. Najpierw przygotuj wszystkie wymagane dokumenty a nastepnie zeskanuj je (kazdy
dokument to jeden plik niezaleznie od liczby stron dokumentu).
Zeskanowane pliki zapisz na swoim komputerze.
Przejdz do zaktadki “Dokumenty” w formularzu zgtoszeniowym, przewin strone w dét do
sekcji “Dokumenty do zatgczenia”, a nastepnie wgraj dokumenty klikajac w przycisk

Zatacz »

4. Zawsze mozesz sprawdzi¢ czy plik poprawnie sie zataczyt klikajgc w ikonke Ii'Jeieli zatgczy Ci

il

sie zty plik, kliknij w ikonke [ zeby go usuna¢, a nastepnie zatgcz nowy plik.

Dobrze wiemy, e nie kazdy ma skaner w domu, ale wiekszo$¢ ma telefony komérkowe, ktére moga
petnic¢ funkcje skanera. Wystarczy w tym celu zainstalowaé odpowiednig aplikacje mobilng.

Oto lista aplikacji, ktore zamienig Twadj telefon w skaner:

1. Adobe Scan (iOS, Android 5.0+)

https://acrobat.adobe.com/pl/pl/mobile/scanner-app.html?red=a

Darmowa aplikacja, dostepna w jezyku polskim.
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Aplikacja poprosi Cie o zatozenie konta lub o zalogowanie za pomocg istniejgcego Adobe ID
(konta Adobe). Juz po zalogowaniu mozna bedzie przejs¢ bezposrednio do skanowania.
Skanowanie mozliwe jest na kazdym tle, gtdéwnym warunkiem jednak jest dobre oswietlenie.

2. Abby FineScanner (iOS, Android)

https://www.finescanner.com/en/

Darmowa aplikacja, dostepna tylko w jezyku angielskim.

W trakcie uzytkowania, mogg Ci sie pokaza¢ reklamy zachecajgce do zakupu petnej wersji
aplikacji, ale nie musisz za nic ptaci¢. Podstawowe] wersji w petni Ci wystarczy do potrzeb
rekrutacji na studia!

3. Scanbot (iOS, Android)

https://scanbot.io/en/index.html

Darmowa aplikacja, dostepna tylko w jezyku angielskim.

Podstawowa wersja aplikacji pozwoli Ci robi¢ nieograniczong liczbe skandéw, a sztuczna
inteligencja automatycznie bedzie wykrywa¢ dokumenty na zdjeciu i robi¢ skan. Jedynie
musisz trzymac telefon bezposrednio nad dokumentem.

Poza aplikacjami wymienionymi wyzej, nasi kandydaci rowniez uzywaja takich aplikacji jak: Genius Scan
(https://www.thegrizzlylabs.com/genius-scan) lub CamScanner (https://www.camscanner.com/).

Jesli masz problem z potaczeniem wielu stron jednego dokumentu w jeden plik, mozesz skorzystac
np. z serwisu internetowego Merge PDF (https://www.ilovepdf.com/merge pdf)*.
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Jesli pokazuje Ci sie komunikat o tym, ze plik ma zbyt duzy rozmiar, mozesz skorzysta¢ z serwisu
Compress PDF (https://www.ilovepdf.com/compress pdf)*.

* - uzywajqc zewnetrznych serwisow do przetwarzania dokumentéw, pamietaj, Zze Twoje dane mogq
byc¢ przesytane na serwery firm oferujqgcych te serwisy.

Weryfikacja dokumentow

Jesdli wszystkie pliki zataczyty sie poprawnie, przeslij aplikacje do weryfikacji. Pracownicy Biura
Rekrutacji w ciggu 3. dni roboczych sprawdzg wgrane przez Ciebie dokumenty i w razie potrzeby
dokonania zmian, poinformujg Cie o tym za posrednictwem formularza zgtoszeniowego.

W celu sprawdzenia statusu dokumentéw, przejdz do kroku "Dokumenty”.

Kazdy z dokumentéw bedzie miat jedng z czterech ikonek:

@ Dokument nie zostat zatgczony

Brak

. Dokument zostat przestany,

Wystano |
ale nie jest jeszcze zweryfikowany.

Odrzucono X Zatgczono zty dokument lub skan jest nieczytelny.
Komentarz wyjasniajacy przyczyne odrzucenia dokumentu zostanie
opublikowany pod nazwg dokumentu.

Dostarczono v Dokument zostat pomysinie zweryfikowany
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Finalizowanie procesu rekrutacji

Po otrzymaniu potwierdzenia wstepnej weryfikacji dokumentéw online, udaj sie do wtasciwego Biura
Rekrutacji z wymaganymi dokumentami:

e kserokopig $wiadectwa dojrzatosci (oryginat/odpis do wgladu) - dot. kandydatéow na studia
jednolite i | stopnia

e kserokopig dyplomu oraz suplementu do dyplomu studiéw licencjackich i/lub magisterskich
(oryginat/odpis do wgladu) w przypadku braku suplementu — kserokopie karty przebiegu
studiow ze studidéw licencjackich i/lub magisterskich (oryginat do wgladu) - dot. kandydatéw
na studia Il stopnia oraz studia dla magistrow i licencjatéw

e potwierdzeniem dokonania opfaty rekrutacyjnej (jesli ptatnos¢ nie zostata zrealizowana przez
PayU w formularzu zgtoszeniowym)

® ankietg osobowa

e umowg o warunkach odptatnosci za studia (2 egzemplarze — podpisy na kazdej stronie)

e zafgcznikami do umowy (2 egzemplarze — podpisy na kazdej stronie)
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