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Jak tatwo skanowac¢ dokumenty i wgrac je do formularza
zgtoszeniowego w trakcie aplikowania na studia
na Uniwersytecie SWPS?

Wgrywanie dokumentéw

W trakcie wypetniania formularza zgtoszeniowego na studia w kroku ,,DOKUMENTY” nalezy wgrac
skany wymaganych dokumentow.

1. Najpierw przygotuj wszystkie wymagane dokumenty, a nastepnie zeskanuj je (kazdy dokument
to jeden plik niezaleznie od liczby stron dokumentu).

2. Zeskanowane pliki zapisz na swoim komputerze.

3. Przejdz do zaktadki ,,Dokumenty” w formularzu zgtoszeniowym, przewin strone w dét do sekgji
,Dokumenty do zatgczenia”, a nastepnie wgraj dokumenty, klikajgc w przycisk Zatacz >

}
4. Zawsze mozesz sprawdzi¢, czy plik poprawnie sie zatgczyt, klikajagc w ikonke == . Jezeli zatgczy

——

Ci sie zty plik, kliknij w ikonke [ , 2eby go usuna¢, a nastepnie zatgcz nowy plik.

Dobrze wiemy, ze nie kazdy ma skaner w domu, ale wiekszo$¢ oséb ma telefony komérkowe, ktére
mogg petnié funkcje skanera. Wystarczy w tym celu zainstalowaé odpowiednia aplikacje mobilna.

Oto lista aplikacji, ktore zamienig Twdj telefon w skaner:

1. Adobe Scan (iOS, Android 5.0+)

https://acrobat.adobe.com/pl/pl/mobile/scanner-app.html?red=a

Darmowa aplikacja, dostepna w jezyku polskim.

SWPS Uniwersytet Humanistycznospoteczny — ul. Chodakowska 19/31, 03-815 Warszawa - tel. 22 517 96 00 www.swps.pl


https://acrobat.adobe.com/pl/pl/mobile/scanner-app.html?red=a

UNIWERSYTET

i SWPS

Aplikacja poprosi Cie o zatozenie konta lub o zalogowanie za pomoca istniejgcego Adobe ID
(konta Adobe). Juz po zalogowaniu bedzie mozna przejs¢ bezposrednio do skanowania.
Skanowanie mozliwe jest na kazdym tle, gtdéwnym warunkiem jednak jest dobre oswietlenie.

2. Abby FineScanner (iOS, Android)

https://www.finescanner.com/en/

Darmowa aplikacja, dostepna tylko w jezyku angielskim.

W trakcie uzytkowania mogg Ci sie pokazaé reklamy zachecajgce do zakupu petnej wersji
aplikacji, ale nie musisz za nic pfaci¢. Podstawowa wersja w petni Ci wystarczy do potrzeb
rekrutacji na studia!

3. Scanbot (iOS, Android)

https://scanbot.io/en/index.html

Darmowa aplikacja, dostepna tylko w jezyku angielskim.

Podstawowa wersja aplikacji pozwoli Ci robi¢ nieograniczong liczbe skandéw, a sztuczna
inteligencja automatycznie bedzie wykrywaé dokumenty na zdjeciu i robi¢ skan. Musisz jedynie
trzymac telefon bezposrednio nad dokumentem.

Poza aplikacjami wymienionymi wyzej nasi kandydaci uzywaja réwniez takich aplikacji, jak: Genius Scan
(https://www.thegrizzlylabs.com/genius-scan) lub CamScanner (https://www.camscanner.com/).

Jesli masz problem z potgczeniem wielu stron jednego dokumentu w jeden plik, mozesz skorzystac
np. z serwisu internetowego Merge PDF (https://www.ilovepdf.com/merge_pdf)*.
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Jesli pokazuje Ci sie komunikat o tym, ze plik ma zbyt duzy rozmiar, mozesz skorzystac z serwisu

Compress PDF (https://www.ilovepdf.com/compress_pdf)*.

* UZzywajgc zewnetrznych serwiséw do przetwarzania dokumentéw, pamietaj, ze Twoje dane mogq

by¢ przesytane na serwery firm oferujgcych te serwisy.

Weryfikacja dokumentéw

Jesli wszystkie pliki zatgczyly sie poprawnie, przeslij aplikacje do weryfikacji. Pracownicy Biura

Rekrutacji w ciggu 5 dni roboczych sprawdzg wgrane przez Ciebie dokumenty i w razie potrzeby
dokonania zmian poinformuja Cie o tym za posrednictwem formularza zgtoszeniowego.

W celu sprawdzenia statusu dokumentow przejdz do kroku ,,Dokumenty”.

Kazdy z dokumentéw bedzie miat jedng z czterech ikonek:

Brak
Wystano
Odrzucono
IR e e Tt T
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Dokument nie zostat zafgczony.

Dokument zostat przestfany,

ale nie jest jeszcze zweryfikowany.

Zatgczono zty dokument lub skan jest nieczytelny.

Komentarz wyjasniajgcy przyczyne odrzucenia dokumentu zostanie
opublikowany pod nazwg dokumentu.

Dokument zostat pomysinie zweryfikowany.
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