zatgcznik do

Zarzqgdzenia Nr 25/2022

Rektora SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego
z dnia 22 kwietnia 2022 roku

Warunki i tryb postepowania rekrutacyjnego
do udziatu w modutach ksztatcenia dla oséb zamierzajacych ztozy¢ wniosek o wszczecie
postepowania o nadanie stopnia doktora w trybie eksternistycznym w dyscyplinie
literaturoznawstwo albo nauki o kulturze i religii w SWPS Uniwersytecie
Humanistycznospotecznym

Postanowienia ogdlne
§1

Warunki i tryb postepowania rekrutacyjnego do udziatu w modutach ksztatcenia dla oséb
zamierzajacych ztozy¢ wniosek o wszczecie postepowania o nadanie stopnia doktora w trybie
eksternistycznym w dyscyplinie literaturoznawstwo albo nauki o kulturze i religii w SWPS
Uniwersytecie Humanistycznospotecznym, zwanym dalej ,Uniwersytetem SWPS” Ilub
»,Uczelnig”, okreslajg warunki i tryb postepowania rekrutacyjnego dla innej formy ksztatcenia
prowadzgcej do zaliczenia modutéw niezbednych do przystgpienia do weryfikacji efektéw
uczenia sie na poziomie 8. Polskiej Ramy Kwalifikacji, o ktérych mowa w § 10 - § 12
Regulaminu przeprowadzania postepowan w sprawie nadania stopnia doktora w SWPS
Uniwersytecie Humanistycznospotecznym (dalej jako: ,,Regulamin”).

§2
Uniwersytet SWPS prowadzi postepowanie rekrutacyjne do modutéw ksztatcenia dla osdb
zamierzajgcych ztozy¢ wniosek o wszczecie postepowania o nadanie stopnia doktora w trybie
eksternistycznym w dyscyplinie literaturoznawstwo albo nauki o kulturze i religii
w Uniwersytecie SWPS.

Organizacja procesu rekrutacji
§3

1. Obstuge administracyjng postepowania rekrutacyjnego prowadzi Biuro Interdyscyplinarnej
Szkoty Doktorskiej Nauk Spotecznych i Humanistycznych Uniwersytetu SWPS (dalej jako:
,Biuro”) mieszczgce sie w Warszawie przy ul. Chodakowskiej 19/31.

2. Termin rozpoczecia i zakonczenia rekrutacji, w tym terminarz rekrutacji, obejmujacy
w szczegolnosci terminy sktadania podan oraz rozméw rekrutacyjnych, a takze informacje
o limicie miejsc, ogtaszane sg na stronie: www.swps.pl/studia/szkola-doktorska.

3. Kandydatow przyjmuje sie w ramach limitu miejsc ogtaszanego przez Rektora
Uniwersytetu SWPS przed rozpoczeciem rekrutacji.


http://www.swps.pl/studia/szkola-doktorska

4. W przypadku wystgpienia szczegdlnych okolicznosci uzasadniajgcych przyjecie mniejszej
lub wiekszej liczby kandydatdw, limity miejsc okreslone przez Rektora Uniwersytetu SWPS
zgodnie z ust. 3 powyzej, mogg zosta¢ zmienione na wniosek Dyrektora Instytutu Nauk
Humanistycznych Uniwersytetu SWPS.

5. Uniwersytet SWPS moze podjg¢ decyzje o nieuruchomieniu modutéw ksztatcenia,
o ktérych mowa w § 1. W takim przypadku optata rekrutacyjna jest zwracana niezwtocznie,
nie pdzniej jednak niz w terminie 30 dni, liczagc od dnia wskazania numeru rachunku
bankowego, na jaki ma by¢ dokonany zwrot.

6. Mozliwe sposoby realizacji konkretnych efektéw uczenia sie zostaty wyznaczone przez
Rade Naukowa Instytutu Nauk Humanistycznych Uniwersytetu SWPS i sg udostepniane
kandydatom przed rozpoczeciem rekrutacji.

§4

1. Organem prowadzacym postepowanie rekrutacyjne jest Dyrektor Instytutu Nauk
Humanistycznych Uniwersytetu SWPS, z zastrzezeniem § 11 ust. 3.

2. Czynnosci w postepowaniu rekrutacyjnym prowadzone sg przez Komisje Rekrutacyjng,
zwang dalej ,,KR”.

3. Cztonkdéw KR powotuje i odwotuje Prorektor ds. nauki.

4. Posiedzenia KR sg protokotowane.

5. Cztonkowie KR mogg uczestniczy¢ w posiedzeniach i dokonywac rozstrzygnie¢ przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej.

6. Udziat w posiedzeniu KR potwierdzany jest w protokole przebiegu posiedzenia KR poprzez
ztozenie odrecznego podpisu, a w przypadku udziatu w posiedzeniu za posrednictwem
srodkéw komunikacji elektronicznej — poprzez ztozenie podpisu przewodniczgcego KR.

§5
Do zadan organdéw prowadzgcych postepowanie rekrutacyjne nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie postepowania rekrutacyjnego i ogtaszanie jego wynikow;
2) podejmowanie decyzji w sprawie wpisu kandydata na liste uczestnikdw.

Etapy rekrutacji
§6
1. Rekrutacja do udziatu w modutach ksztatcenia przebiega w czterech etapach:

1) ETAP | - kandydat wypetnia w elektronicznym systemie rekrutacyjnym formularz
rekrutacyjny i zatgcza do niego wymagane dokumenty zgodniez § 9;

2) ETAP Il — opinia nt. kandydata dokonana przez potencjalnego opiekuna naukowego,
o ktérej mowa w § 10 pkt 1 oraz ocena kandydata przez cztonkdw KR uwzgledniajgca
dokumenty kandydata przygotowane z potencjalnym opiekunem naukowym, a takze
jego dorobek naukowy, o ktérym mowa w § 10 pkt 2;



3) ETAP Ill - kandydat, ktéry w ocenie w etapie Il uzyskat co najmniej 30 punktow,
przystepuje do rozmowy kwalifikacyjnej, o terminie ktérej zostaje poinformowany przez
Biuro;

4) ETAP IV - po rozmowie kwalifikacyjnej KR dokonuje oceny koncowej kandydatow,
uwzgledniajac oceny cztonkdw KR przygotowywane w etapie Ill, o ktérych mowa w § 10
pkt 1 i 2, oraz ocenia rozmowe kwalifikacyjng, o ktérej mowa w § 10 pkt 3. Ocena ta
konczy sie przygotowaniem przez KR listy rankingowej kandydatéw.

. Rozmowy kwalifikacyjne, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 moga odbywaé sie za

posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej.

. Rozmowy kwalifikacyjne, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 prowadzone sg w jezyku polskim;

w wypadku osdéb, dla ktérych jezyk polski nie jest pierwszym jezykiem, KR dopuszcza

mozliwos¢ przeprowadzenia rozmowy w jezyku angielskim.

. KRwraz z listg rankingowg przygotowuje opinie w sprawie przyjecia kandydatéw do udziatu

w modutach ksztatcenia.

. Rekrutacja koniczy sie zatwierdzeniem listy rankingowej przez Dyrektora Instytutu Nauk

Humanistycznych Uniwersytetu SWPS, a nastepnie ogtoszeniem wynikéow rekrutacji

w sposéb okreslony w § 11.

Proces rekrutacji
§7

. Rejestracja kandydatéw prowadzona jest w formie elektronicznej za pomoca

internetowego formularza zgtoszeniowego na stronie www.swps.pl. Wypetnienie

formularza zgtoszeniowego jest rownoznaczne z utworzeniem indywidualnego konta
rejestracyjnego kandydata.

. Kandydat jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy identyfikatora i hasta dostepu do

indywidualnego konta rejestracyjnego. Uniwersytet SWPS nie odpowiada za skutki

udostepnienia tego identyfikatora i hasta osobom trzecim, w szczegdlnosci za zmiany
autoryzowane tym hastem.

. Indywidualne konto rejestracyjne kandydata stuzy kandydatowi do:

1) wpisania i potwierdzenia danych osobowych;

2) wydrukowania ankiety osobowej;

3) wydrukowania o$wiadczenia potwierdzajgcego zapoznanie sie z niniejszymi Warunkami
rekrutacji oraz z Regulaminem udziatu w modutach ksztatcenia dla oséb zamierzajgcych
ztozy¢ wniosek o wszczecie postepowania o nadanie stopnia doktora w trybie
eksternistycznym w dyscyplinie literaturoznawstwo albo nauki o kulturze i religii
w SWPS Uniwersytecie Humanistycznospotecznym;

4) wydrukowania formularza planu badawczego.

. Indywidualne konto rejestracyjne stuzy do przekazywania kandydatowi informacji

o przebiegu postepowania rekrutacyjnego, za$ wiadomosci umieszczone na

indywidualnym koncie rejestracyjnym kandydata uznaje sie za dostarczone i wigzace.


http://www.swps.pl/

5. Uniwersytet SWPS nie odpowiada za skutki btednego wypetnienia przez kandydata
formularza internetowego, niewypetnienia lub podania informacji nieprawdziwych, a takze
za skutki niezapoznania sie przez kandydata z wiadomosciami umieszczonymi na jego
indywidualnym koncie rejestracyjnym.

6. O przyjecie do modutéw ksztatcenia mogg ubiegaé sie osoby, ktére ukonczyty studia
i uzyskaty tytut zawodowy magistra lub rownorzedny.

7. Warunkiem uczestnictwa w modutach ksztatcenia jest uzyskanie zgody potencjalnego
opiekuna naukowego i przygotowanie wraz z nim planu realizacji efektéw uczenia sie
okreslonych w Polskiej Ramie Kwalifikacji na poziomie 8. w dyscyplinie literaturoznawstwo
albo nauki o kulturze i religii. Warunki dotyczgce wyboru opiekuna naukowego zostaty
okreslone w Regulaminie udziatu w modutach ksztatcenia dla oséb zamierzajgcych ztozy¢
whniosek o wszczecie postepowania o nadanie stopnia doktora w trybie eksternistycznym
w dyscyplinie literaturoznawstwo albo nauki o kulturze i religii w SWPS Uniwersytecie
Humanistycznospotecznym.

8. W postepowaniu rekrutacyjnym mozna zdoby¢ maksymalnie 80 punktéw.

§8
Postepowanie rekrutacyjne wszczyna sie, gdy kandydat spetni tgcznie nastepujgce warunki:
1) zarejestrowat sie w internetowym systemie rejestracji kandydatow,
2) przedstawit dowdd wniesienia optaty rekrutacyjnej,
3) wypetnit pozostate wymagania formalne, w tym przedstawit wymagane dokumenty.

§9
1. Kandydat zobowigzany jest zatgczyé w elektronicznym systemie rekrutacyjnym
nastepujgce dokumenty (w formacie pdf lub jpg):

1) list motywacyjny oraz podanie o przyjecie do modutéw ksztatcenia w dyscyplinie
literaturoznawstwo albo nauki o kulturze i religii skierowane do Dyrektora Instytutu
Nauk Humanistycznych Uniwersytetu SWPS;

2) dokumenty:

a) CV z uwzglednieniem dorobku kandydata (zgodnie z § 10 pkt 2);

b) sSwiadectwa ukonczenia studidw podyplomowych oraz inne dokumenty
poswiadczajgce dokonania kandydata w zakresie dyscypliny naukowej
literaturoznawstwo albo nauki o kulturze i religii, w szczegdlnosci dokumenty
poswiadczajgce uzyskane nagrody i wyrdznienia;

c) projekt badawczy napisany w jezyku polskim lub - w wypadku oséb, dla ktdrych jezyk
polski nie jest pierwszym jezykiem - w jezyku angielskim, przygotowany zgodnie
z § 10 i podpisany przez potencjalnego opiekuna naukowego;

d) oswiadczenie o zapoznaniu sie z niniejszymi Warunkami i trybem postepowania
rekrutacyjnego oraz Regulaminem udzialu w modufach ksztatcenia dla oséb
zamierzajgcych ztozy¢ wniosek o wszczecie postepowania o nadanie stopnia doktora



w trybie eksternistycznym w dyscyplinie literaturoznawstwo albo nauki o kulturze
i religii w SWPS Uniwersytecie Humanistycznospotecznym;
e) potwierdzenie dowodu wniesienia optaty rekrutacyjne;j;

3) dyplom:

a) potwierdzajacy posiadanie tytutu zawodowego magistra, magistra inzyniera albo
rownorzedny lub

b) wydany przez uprawniong uczelnie dziatajagcg w systemie szkolnictwa wyzszego
panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Organizacji Wspotpracy Gospodarczej
i Rozwoju (OECD) lub Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, potwierdzajgcy ukonczenie studidow
drugiego stopnia, dajgcy prawo do ubiegania sie o nadanie stopnia doktora
w panstwie, w ktérego systemie szkolnictwa wyzszego dziata uczelnia, ktéra go
wydata lub

c) dyplom, ktéry zostat uznany za rdwnowazny polskiemu dyplomowi i tytutowi, dajacy
prawo do ubiegania sie o nadanie stopnia doktora w panstwie, w ktérego systemie
szkolnictwa wyzszego dziata uczelnia, ktéra go wydata.

2. W przypadku, gdy dyplom zostat sporzagdzony w jezyku innym niz polski, nalezy dotgczy¢
jego ttumaczenie na jezyk polski dokonane przez:

1) osobe wpisang przez Ministra Sprawiedliwosci na liste ttumaczy przysiegtych lub

2) osobe zarejestrowang jako ttumacz przysiegly w panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej, panistwie cztonkowskim Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA) — stronie umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub panistwie
cztonkowskim Organizacji Wspoétpracy Gospodarczej i Rozwoju (OECD) lub

3) Konsula Rzeczypospolitej Polskiej, wtasciwego dla panstwa, na ktérego terytorium lub
w ktérego systemie edukacji wydano dokument lub

4) akredytowane przy Rzeczypospolitej Polskiej przedstawicielstwo dyplomatyczne lub
urzad konsularny panstwa, na ktdrego terytorium lub w ktérego systemie edukacji
wydano dokument.

3. Dyplomy ukonczenia studidw uzyskane za granicg powinny by¢:

1) opatrzone apostille, gdy kraj wydajgcy dokument jest objety Konwencjg znoszgca
wymog legalizacji zagranicznych dokumentéw urzedowych sporzgdzong w Hadze
5 pazdziernika 1961 roku albo

2) poddane legalizacji, w pozostatych przypadkach.

4. Dyplomy ukoriczenia studiéw podlegajgce uznaniu w drodze nostryfikacji powinny by¢

ztozone wraz z:

1) zaswiadczeniem stwierdzajgcym rownowazno$¢ z odpowiednim  wydanym
w Rzeczypospolitej Polskiej dyplomem ukonczenia studiéw wyzszych lub dyplomem
doktorskim albo

2) pisemnym oswiadczeniem, w ktérym kandydat zobowigzuje sie do przedtozenia
zaswiadczenia w terminie nie diuzszym niz miesigc od dnia przyjecia do modutdw
ksztatcenia.



5. Jezeli na dyplomie ukonczenia studiow uzyskanym za granicg brak jest adnotacji
potwierdzajgcej uprawnienie do kontynuowania ksztatcenia w panistwie, w ktérego
systemie szkolnictwa wyzszego dziata uczelnia, ktdra ten dyplom wydata, nalezy dotgczyé
potwierdzenie tego uprawnienia.

6. Kandydat w elektronicznym systemie rekrutacyjnym wskazuje potencjalnego opiekuna
naukowego, z ktérym jest w porozumieniu dotyczgcym realizacji modutdw ksztatcenia. Na
podstawie dokumentédw umieszczonych w elektronicznym systemie rekrutacyjnym przez
kandydata, potencjalny opiekun naukowy za pomocg elektronicznego systemu
rekrutacyjnego wyraza zgode na objecie uczestnika opieka naukowa, merytoryczng
i organizacyjng. Wystawia réwniez opinie na temat planu badawczego kandydata, ktéra
jest brana pod uwage w postepowaniu rekrutacyjnym oraz podczas sporzgdzania listy
rankingowej przez KR.

7. Po dokonaniu elektronicznej rejestracji i zatgczeniu dokumentéw w sposéb okreslony
w ust. 1 powyzej, kandydat sktada do Biura:

1) kopie przedtozonych dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 1-4 wraz z ich oryginatami
do wgladu;

2) wydrukowang i podpisang ankiete osobowg — wydruk z elektronicznego formularza
w elektronicznym systemie rekrutacyjnym;

3) jedng kolorowa fotografie (zgodnie z wymogami obowigzujagcymi do dowodu
osobistego) w wersji papierowej oraz kolorowg fotografie w formie dokumentowej
(w formacie pdf lub jpg);

4) dowdéd dokonania optaty rekrutacyjnej w wysokosci ustalonej w drodze zarzadzenia
Dyrektora Generalnego.

8. Jezeli dokumenty przedtozone przez kandydata w jednoznaczny sposdéb nie potwierdzajg
jego osiaggnieé, KR moze nie przyznac punktéw w danej kategorii.

Wytyczne do planu badawczego, opisu dorobku oraz punktacja
§10

KR dokonuje oceny kandydatdw, biorgc pod uwage:

1) Plan badawczy?! wraz z zatgczong opinig potencjalnego opiekuna naukowego (maksymalnie
10000 znakow), ktdry powinien zawieraé: zakres tematyczny rozprawy doktorskiej, cel
rozprawy, ustalenia wynikajgce z przegladu literatury przedmiotu, pytania badawcze,
hipotezy badawcze, metodologie, spodziewane rezultaty oraz bibliografie. Punktacja:
0 do 30 pkt.

2) Dorobek kandydata - punktacja: 0 do 20 pkt. bedzie uwzgledniata:

a) informacje o aktywnosci naukowej:
- wykaz publikacji,

1 Plan badawczy nie jest zobowigzaniem i moze zmieni¢ sie podczas pracy nad rozprawg doktorska w
porozumieniu z opiekunem naukowym.



- informacje o wystgpieniach na krajowych Ilub zagranicznych konferencjach
naukowych,
- informacje o udziale w komitetach organizacyjnych konferencji krajowych Ilub
zagranicznych, z podaniem petnionej funkcji,
- informacje o cztonkostwie w miedzynarodowych lub krajowych organizacjach
i towarzystwach wraz z informacjg o petnionych funkcjach,
- informacje o odbytych stazach z podaniem miejsca, terminu, czasu trwania stazu i jego
charakteru,
- informacje o uczestnictwie w pracach zespotéw badawczych realizujgcych projekty
finansowane w drodze konkurséw krajowych lub zagranicznych z uwzglednieniem
informacji o petnionej funkcji w ramach prac zespotéw,
- wykaz osiggnied projektowych,
- informacje o uzyskanych stypendiach, nagrodach, wyrdznieniach;

b) informacje o wspétpracy z otoczeniem spotecznym i gospodarczym:
- informacje o wspodtpracy z sektorem spotecznym i gospodarczym,
- informacje o wdrozonych badaniach i technologiach,
- informacje o wykonanych ekspertyzach lub innych opracowaniach wykonanych na
zamoéwienie instytucji publicznych lub przedsiebiorcéw,
- informacje o udziale w zespotach eksperckich lub konkursowych;

3) Ocene rozmowy kwalifikacyjnej (punktacja od 0 do 30 punktdéw), podczas ktérej ocenie
bedzie podlegac catoksztatt dorobku naukowego i zawodowego, motywacja do podjecia
sie realizacji doktoratu eksternistycznego, przygotowanie merytoryczne kandydata do
udziatu w modutach ksztatcenia oraz ocena potencjalnego opiekuna naukowego.

§11

1. Po przeprowadzeniu postepowania rekrutacyjnego Dyrektor Instytutu Nauk
Humanistycznych Uniwersytetu SWPS dokonuje wpisu na liste uczestnikdw albo odmawia
przyjecia do udziatu w modutach ksztatcenia.

2. Wopis na liste uczestnikdow nastepuje po spetnieniu przez kandydata wszystkich wymagan,
dostarczeniu kompletu dokumentéw oraz po otrzymaniu listy rankingowej KR, o ktorej
mowa w ust. 4.

3. Rozstrzygniecie w sprawie przyjecia cudzoziemca do udziatu w modutach ksztatcenia
nastepuje w drodze decyzji administracyjnej wydawanej przez Rektora. Od decyzji Rektora
przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy albo inny sSrodek zaskarzenia
wskazany w pouczeniu.

4. Wpis na liste uczestnikbw, odmowa przyjecia do udziatu w realizacji w modutach
ksztatcenia albo wydanie decyzji, o ktérej mowa w ust. 3, nastepuje na podstawie listy
rankingowej przedstawionej przez KR.

5. Wynik postepowania rekrutacyjnego publikowany jest na indywidualnym koncie
kandydata na platformie internetowej dla kandydatow.

6. Realizacja modutéw wskazanych w § 1 jest nieodptatna.



Postanowienia korncowe
§12
W sprawach indywidualnych, nieuregulowanych niniejszymi warunkami i trybem
postepowania rekrutacyjnego do udziatu w realizacji modutéw ksztatcenia, decyzje
podejmuje Dyrektor Instytutu Nauk Humanistycznych Uniwersytetu SWPS, chyba ze zgodnie
z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego lub aktami wewnatrzuczelnianymi
okreslone rozstrzygniecie nalezy do innego organu.



