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Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr 118/2024
Rektora Uniwersytetu SWPS
z dnia 25 listopada 2024 roku

KARTA PROCEDURY
Procedura ewaluacji programéw studiéw

NR I SYMBOL:

Zespot Prodziekandow ds. dydaktycznych

Uniwersytetu SWPS | Pethomocnikow
Prorektora ds. Dydaktyki w Zakresie: Jakosci
Studidw i Programdw Studiow

PROCEDURA PRZYGCOTOWANA PRZEZ:

PROCEDURA ZAAKCEPTOWANA PRZEZ: Prorektor ds. Dydaktyki

WYDANIE:

Cel procedury:

Celem procedury jest:

1.  Ocena zgodnosci koncepcji ksztatcenia i programu studidow na kierunku ze strategia
Uniwersytetu SWPS, w szczegdlnosci z misja i wizjg Uczelni oraz celem strategicznym
w obszarze edukacji akademickiej.

2. Ocena zorientowania koncepcji ksztatcenia i programu studiéw na kierunku na potrzeby
otoczenia spoteczno-gospodarczego, w szczegolnosci zawodowego rynku pracy, w tym
przez uwzglednienie losow absolwentéw kierunku studidw.

3. Ocena zorientowania koncepcji ksztatcenia i programu studidw na kierunku na potrzeby
studentow.

4. Ocena zgodnosci programow studidw z wewnetrznymi i zewnetrznymi regulacjami
prawnymi.
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Ocena zgodnosci efektdw uczenia sie i tresci ksztatcenia na kierunku z aktualnym stanem
wiedzy i metodyka badan w dyscyplinie badz dyscyplinach, do ktérych przyporzadkowany
jest kierunek.

Ocena poprawnosci konstrukcji programu studiow i efektywnosci w osigganiu zatozonych
celéw ksztatcenia i efektdw uczenia sie, w szczegdlnosci w zakresie sekwencji i form zajec,
aktualnosci tresci ksztatcenia, metod dydaktycznych oraz metod weryfikacji osiggniecia
efektdw uczenia sie.

Ocena czy zasoby organizacyjne, osobowe i materialne sg adekwatne do realizacji programu
studiow.

Zakres procedury:

Procedura obejmuje ewaluacje koncepcji ksztatcenia na kierunku, programu studidéw oraz
harmonogramu(-éw) jego realizacji na poziomie studidw pierwszego stopnia, drugiego
stopnia lub jednolitych studiéw magisterskich.

Program studiéw zostaje poddany ewaluacji w roku akademickim nastepujagcym po
zakonczeniu cyklu ksztatcenia. Jezeli w trakcie cyklu ksztatcenia program studidéw byt
doskonalony, ewaluacja programu odbywa sie w roku akademickim nastepujacym po
zakonczeniu cyklu aktualnego programu. W uzasadnionym przypadku, decyzjg Prorektora
ds. dydaktyki moze zosta¢ wskazany inny termin.

Osoby odpowiedzialne:

Prorektor ds. dydaktyki — nadzoruje proces ewaluacji programoéw studidow na uczelni;

- wskazuje programy studiow objete ewaluacjg w kolejnym
roku akademickim;

— ocenia zgodnosc¢ koncepcji ksztatcenia i celdw ksztatcenia na
kierunku i programu studiow ze strategia Uniwersytetu

SWPS.
Dziekan / Rada — nadzoruje przebieg procedury i zatwierdza raport z ewaluacji
Programowa programu studiow.
Zespotu ds. ewaluacji - przeprowadza ewaluacje programu studiow.
programu studiéw na
kierunku
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Koordynator ds. ewaluacji - koordynuje proces ewaluacji programu studiéw;
programéw studiow — przygotowuje raport z ewaluacji programu studiéw.
Sekretarz — monitoruje i wspiera ewaluacje programu studiéw.

Przebieg procedury:

[.  Inicjacja procesu ewaluacji programu studiow
1. Wskazanie przez Prorektora ds. dydaktyki do konca czerwca programdw studidw
objetych ewaluacja w kolejnym roku akademickim.
2. Powotanie przez Prorektora ds. dydaktyki Zespotu ds. ewaluacji programu studidéw na
kierunku, w ktérego sktad wchodza:

Prorektor ds. dydaktyki

eksperci z dyscyplin, do ktérych przyporzadkowany jest kierunek studiéw, wskazani
przez Dziekana. W przypadku programu studiow kierunku prowadzonego na wiecej
niz jednym wydziale lub objetego standardami ksztatcenia Uniwersytetu SWPS
ekspertéw wskazuje Rada Programowa.

Koordynator ds. ewaluacji programaow studiow

Koordynator(-rzy) kierunku

Sekretarz wskazany przez Prorektora ds. dydaktyki

do zespotu moga zostac¢ powotani rowniez niezalezni eksperci spoza Uniwersytetu
SWPS.

3. Okreslenie zakresu oraz harmonogramu ewaluacji.
4. Zgromadzenie przez Sekretarza dokumentacji dotyczacej programu studiow i jego
realizacji, w tym zwtaszcza:

programu studidw wraz ze sformutowanag koncepcja ksztatcenia na kierunku,
celami ksztatcenia, sylwetka absolwenta,

harmonogramu realizacji programu studiow,

kart przedmiotoéw,

raportow petnomocnika dziekana ds. jakosci ksztatcenia na wydziale,

zasad realizacji praktyki zawodowej

zasad dyplomowania

raportow z ewaluacji zajec przez studentow

raportow z hospitacji z zajec

raportow o rezygnacji ze studiow oraz skreslen z listy studentdéw z powodu braku
postepow w nauce

Il.  Ewaluacja programu studiow
1. Koordynator ds. ewaluacji programoéw studidow przygotowuje ankiete ewaluacyjng,
dostosowujac ja do specyfiki danego kierunku studiow. Ankieta ma na celu ocene
zgodnosci koncepcji ksztatcenia, programu studidw oraz harmmonogramu jego realizacji
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zZ roznorodnymi potrzebami studentdw. Za uruchomienie i zamkniecie ankiet
odpowiada Sekretarz. Koordynator ds. programow studidéw sporzadza raport z wynikdow
ankiety i przekazuje go Sekretarzowi.

Prorektor ds. Dydaktyki tworzy opinie dotyczaca zgodnosci koncepcji ksztatcenia
i programu studiow ze strategia Uniwersytetu SWPS. Opinia jest przekazywana
Sekretarzowi.

Specjalista z Biura Karier opracowuje raport dotyczacy loséw zawodowych absolwentdow
danego kierunku i przekazuje go Sekretarzowi.

Koordynator ds. ewaluacji programdw studiéw opracowuje raport z analizy trendow
edukacyjnych, spotecznych oraz gospodarczych zwigzanych z kierunkiem studiow
i przekazuje go Sekretarzowi.

Dziat Spraw Dydaktycznych przeprowadza weryfikacje formalno-prawna programu
studiow. Wyniki analizy i opis sg przekazywane Sekretarzowi.

Zespo6t Ekspertéw z dyscyplin, do ktérych przyporzadkowany jest kierunek studidw
ocenia program studiow i zawartos¢ kart przedmiotéw pod katem: skutecznosci
osiggania efektéw uczenia sie; aktualnosci tresci oraz metodyki badan w odpowiednich
dyscyplinach; w zaleznosci od profilu studiéw udziatu wynikdéw dziatalnosci naukowej
uczelni w dyscyplinie lub dyscyplinach, do ktérych przyporzadkowany jest kierunek
studiow badz zgodnosci ksztatconych umiejetnosci praktycznych z aktualnym stanem
praktyki w obszarach dziatalnosci zawodowej/gospodarczej oraz zawodowego rynku
pracy wiasciwych dla kierunku. Zespdt przygotowuje raport, ktéry jest przekazywany
Sekretarzowi.

Przedstawiciele otoczenia spoteczno-gospodarczego weryfikujg koncepcje ksztatcenia,
program studidow oraz harmonogram jego realizacji pod katem zgodnosci z potrzebami
rynku pracy. Spotkanie z przedstawicielami organizuje wydziat, a prowadzi je Dziekan
badZz osoba przez niego wskazana. Raport ze spotkania Dziekan przekazuje
Sekretarzowi.

Koordynator(-rzy) kierunku oceniajg wykonalnos¢ programu studiéw, biorac pod uwage
dostepne zasoby uczelni. Koordynatorzy przygotowuja opinie z rekomendacjami
i przekazuja ja Sekretarzowi.

Decyzjg Prorektora ds. dydaktyki oraz Dziekana/Rady Programowej ewaluacja
programu studidw moze zostac rozszerzona o dodatkowe dziatania, w tym m.in.: ocene
zgodnosci programu studidw ze standardami akredytacyjnymi; ocene zgodnosci
programu studiéw z aktualnymi trendami i potrzebami edukacyjnymi; ocene
komplementarnosci studiow w relacji do oferty dydaktycznej Uniwersytetu SWPS.

[ll.  Raportowanie i rekomendacje

1.
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Koordynator ds. ewaluacji programow studiow sporzadza raport z ewaluacji wraz
zrekomendacjami, na podstawie dokumentacji wyjsciowe] oraz raportdw i opinii
zgromadzonych podczas procesu ewaluacyjnego.

Raport z ewaluacji, wraz z rekomendacjami, Koordynator ds. ewaluacji programoéw
studiéw przekazuje Dziekanowi/Radzie Programowej do zatwierdzenia. Po uzyskaniu
zatwierdzenia, raport jest przekazywany Prorektorowi ds. DydaktyKki.

ewaluacji programow studiéw
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