zatfgcznik do

Zarzqdzenia Nr 8/2024

Dziekana Wydziatu Nauk Humanistycznych
w Warszawie Uniwersytetu SWPS

z dnia 11 wrzesnia 2024 roku

Szczegoétowe zasady dotyczgce realizacji prac dyplomowych, projektu dyplomowego,
realizacji seminariéw dyplomowych oraz egzaminéw dyplomowych
na Wydziale Nauk Humanistycznych w Warszawie
Uniwersytetu SWPS

Pojecia i terminy
§1

Przez pojecia uzyte w Zasadach nalezy rozumieé odpowiednio:

1) ,Dziekan” — dziekan Wydziatu Nauk Humanistycznych w Warszawie Uniwersytetu SWPS;

2) ,seminarium dyplomowe” — przedmiot przewidziany do realizacji w kolejnych semestrach studiéw
zgodnie z programem studiéw na danym kierunku oraz poziomie studiéw;

3) ,semestr seminarium dyplomowego” — jeden przedmiot z grupy przedmiotéw stanowigcych
seminarium dyplomowe realizowany w semestrze;

4) ,seminarium licencjackie” — seminarium dyplomowe na studiach pierwszego stopnia prowadzace do
uzyskania tytutu zawodowego licencjata; seminarium licencjackie trwa jeden lub dwa semestry zgodnie
z programem studiow na danym kierunku studiéw i moze przewidywaé przygotowanie pracy
dyplomowej;

5) ,seminarium magisterskie” — seminarium dyplomowe na studiach drugiego stopnia oraz na jednolitych
studiach magisterskich, prowadzace do uzyskania tytutu zawodowego magistra; seminarium
magisterskie trwa od dwdch do czterech semestréow zgodnie z programem studiéw na danym kierunku
studidow i obowigzkowo przewiduje przygotowanie pracy dyplomowej;

6) “projekt dyplomowy” - seminarium dyplomowe na studiach pierwszego stopnia prowadzace do
uzyskania tytutu zawodowego licencjata na kierunku Filologia; projekt dyplomowy trwa dwa semestry
zgodnie z programem studiow na danym kierunku studiéw;

7) przedmiot “projekt dyplomowy” - przedmiot realizowany na kierunku Kulturoznawstwo specjalnos¢
Projektowanie innowacji, studia | stopnia realizowany na szdstym semestrze studiow;

8) ,,Regulamin studiow” — Regulamin studiow w Uniwersytecie SWPS; |

9) ,Uniwersytet SWPS” lub ,Uczelnia” — Uniwersytet SWPS;

10) ,Wirtualna Uczelnia” — internetowa platforma komunikacji dla studentéw, doktorantéw i
pracownikdow Uczelni oraz innych osdb, ktore na podstawie odrebnych regulacji uzyskaty dostep do
informacji w niej zawartej, znajdujaca sie pod adresem portal.swps.edu.pl;

11) ,,Promotor” — osoba, pod ktdrej kierunkiem przygotowywana jest praca dyplomowa;

12) ,Ustawa” — ustawa z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;

13) ,,Wydziat” — Wydziat Nauk Humanistycznych w Warszawie Uniwersytetu SWPS;

14) ,Zasady studiowania” — Zasady studiowania na Wydziale Nauk Humanistycznych w Warszawie
Uniwersytetu SWPS;

15) ,,Zasady ogdlnouczelniane” — Zasady realizacji seminariow dyplomowych w SWPS Uniwersytecie
Humanistycznospotecznym stanowigce zatgcznik do Zarzadzenia Nr 36/2022 Rektora SWPS
Uniwersytetu Humanistycznospotecznego z dnia 11 lipca 2022 roku w sprawie zatwierdzenia Zasad



realizacji seminariéw dyplomowych w SWPS Uniwersytecie Humanistycznospotecznym lub akt prawny
je zastepujacy.

Seminaria, projekt dyplomowy, prace i egzaminy licencjackie
§2
Seminarium licencjackie realizowane jest na trzecim roku studiéw pierwszego stopnia na kierunku
studiéw Kulturoznawstwo oraz na kierunku Studia azjatyckie: Chiny i Azja Wschodnia i trwa dwa
semestry.
Projekt dyplomowy realizowany jest na trzecim roku studidow pierwszego stopnia na kierunku Filologia.

§3
Student dokonuje wyboru seminarium licencjackiego lub projektu dyplomowego zgodnie z aktualng
ofertgy dla danego roku, w terminie okreslonym przez Uczelnie.
Wybdr pierwszego semestru seminarium licencjackiego lub projektu dyplomowego odbywa sie w
trakcie samodzielnych zapisdow na zasadach okreslonych w Zasadach studiowania, z uwzglednieniem
limitéw miejsc.

&84
Na kierunku studiéw Kulturoznawstwo oraz Studia azjatyckie: Chiny i Azja wschodnia seminarium
licencjackie konczy sie przygotowaniem przez studenta pisemnej pracy dyplomowej spetniajgcej
wymogi pracy dyplomowej licencjackiej (25-35 stron w jezyku polskim).
Na kierunku studiéw Kulturoznawstwo na specjalnosci ,,Projektowanie innowac;ji”:
1) praca dyplomowa licencjacka:

a) przygotowywana jest pod kierunkiem dwdch wyktadowcdw, wspdtpracujacych ze sobg przez
caty semestr: Promotora gtéwnego (odpowiedzialnego za cze$¢ humanistyczng i koricowa
strukture pracy, prowadzacego seminarium licencjackie) i opiekuna projektowego
(odpowiedzialnego za koordynacje i konsultacje dotyczgce czesci projektowej, prowadzgcego
przedmiot Projekt dyplomowy);

b) powinna sktada¢ sie z dwdch czesci: czesci humanistycznej (teoretycznej, empirycznej,
teoretyczno-empirycznej) i projektowej (praktycznej); w porozumieniu z Promotorem
gléwnym mozliwe jest nierozgraniczanie czesci humanistycznej od projektowej pod
warunkiem, ze wszystkie powyzsze elementy wystepujg w pracy i uktadajg sie w spdjng catosc.

2) warunkiem ztozenia pracy dyplomowej licencjackiej jest zaliczenie przedmiotu Projekt dyplomowy.
Na kierunku studidow Filologia projekt dyplomowy moze mie¢ forme: artykutu, prébki przektadu lub
analizy poréwnawczej przektadéw, zasobu terminologicznego, raportu, oryginalnego zastosowania
narzedzia metodologicznego, autorskiego materiatu dydaktycznego lub inng forme dopuszczong przez
opiekuna projektu. Elementem projektu dyplomowego jest autoewaluacja przygotowana w formie
pisemnej w jezyku specjalnosci i wsparta literaturg przedmiotu, zawierajgca merytoryczny opis
przeprowadzonego procesu (cel, zastosowane metody, wnioski koricowe) oraz krytyczny komentarz do
projektu.

Uzgodniony z Promotorem temat pracy dyplomowej licencjackiej, projektu dyplomowego podlega
akceptacji Kierownika Katedry lub Kierownika Zakfadu.

Zalecenia merytoryczne i formalne dla prac dyplomowych licencjackich sktadanych na Wydziale
znajdujg sie na Wirtualnej Uczelni, a szczegétowe informacje dotyczgce formatu i struktury pracy
dyplomowej przedstawiane sg studentom w trakcie seminarium dyplomowego.



§5

1. W kazdym semestrze seminarium licencjackie (na kierunku studidw Studia Azjatyckie:Chiny i Azja
Wschodnia oraz na kierunku studiéw Kulturoznawstwo), projekt dyplomowy (na kierunku studiow
Filologia) jak i przedmiot Projekt dyplomowy (na kierunku studiéw Kulturoznawstwo na specjalnosci
,Projektowanie innowacji”) zaliczane jest na ocene.

2. Dziekan moze wyrazi¢ zgode na przyspieszenie realizacji seminarium dyplomowego poprzez
powtarzanie jednego niezaliczonego semestru seminarium licencjackiego lub projektu dyplomowego i
realizacje kolejnego semestru seminarium licencjackiego lub projektu dyplomowego w ciggu jednego
semestru. Podanie w tej sprawie, wraz z zatgczong opinig promotora pracy licencjackiej lub projektu
dyplomowego dotyczacy szans studenta na nadrobienie zalegtosci i wywigzania sie z biezgcych zadan
W ciggu jednego semestru, nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz w ciggu dwdch miesiecy od rozpoczecia
semestru, w ktérym rownolegta realizacja dwdch semestréw seminarium ma by¢ realizowana

3. Warunkiem zaliczenia ostatniego semestru seminarium dyplomowego lub projektu dyplomowego (co
jest rownoznaczne z otrzymaniem oceny pozytywnej) jest ztozenie pracy dyplomowej licencjackiej,
czyli:

1) wegranie — po uzyskaniu na to zgody promotora — pracy lub projektu do systemu ASAP
(Akademicki System Archiwizacji Prac, dalej: ,,ASAP”);

2) zaakceptowanie pracy lub projektu przez promotora po sprawdzeniu pracy lub projektu
przez elektroniczny system antyplagiatowy w ASAP.

4. Zgodnie z Regulaminem studidw, student sktada prace dyplomowa licencjackg (lub projekt dyplomowy
licencjacki) nie pdzniej niz do konca ostatniego semestru studiéw - przy czym, za date korica semestru
uznaje sie ostatni dzien lutego w przypadku semestru zimowego i ostatni dzier wrzesnia w przypadku
semestru letniego. W przypadku studentéw Wydziatu, ktdérzy chcieliby przystapi¢ do obrony pracy
dyplomowej w lipcu — prace dyplomowa nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 30 czerwca.

5. W przypadku niespetnienia warunkéw, o ktorych mowa w ust. 3 lub 4, student otrzymuje ocene
niedostateczng, ktdra wliczana jest do sredniej ocen uzyskanych w trakcie studidw. Nieztozenie w
terminie pracy dyplomowej lub egzaminu dyplomowego stanowi przestanke skreslenia z listy
studentéow Uniwersytetu SWPS, zgodnie z Regulaminem studiéw oraz Ustawa.

6. Ocena zaliczajgca ostatni semestr seminarium dyplomowego nie musi pokrywac sie z oceng pracy
dyplomowej licencjackiej, wystawiong podczas egzaminu licencjackiego.

§6

1. Aby zmieni¢ Promotora seminarium licencjackiego lub projektu dyplomowego w trakcie pierwszego
semestru seminarium, student zobowigzany jest przedstawi¢ zgode potencjalnego promotora, do
ktdrego chce sie przepisac.

2. Zmiana Promotora po rozpoczeciu drugiego semestru mozliwa jest jedynie po uzyskaniu zgody
dotychczasowego i przysztego Promotora. Zgoda dotychczasowego Promotora nie jest konieczna, jesli
Promotor jest nieobecny lub niedostepny przez ponad 3 miesigce, w wyniku czego student nie ma
mozliwosci uzyskania zgody.

3. Zgody, o ktdrych mowa powyzej, nalezy dotgczy¢ do podania o zmianie promotora.

4. Z upowaznienia Dziekana, decyzje w sprawie zmiany Promotora seminarium licencjackiego lub
projektu dyplomowego podejmuje Koordynator kierunku lub koordynator specjalnosci.



§7
Warunkiem dopuszczenia do egzaminu licencjackiego jest zaliczenie wszystkich przedmiotdw objetych
programem studidw, ztozenie pracy dyplomowej licencjackiej lub projektu dyplomowego i uzyskanie
pozytywnych ocen Promotora oraz recenzenta, zrealizowanie wymaganych praktyk zawodowych,
kursu BHP oraz spetnienie pozostatych wymagan formalnych okreslonych Regulaminem studiéw
(szczegdtowe informacje znajdujg sie na Wirtualnej Uczelni/zaktadka Egzamin dyplomowy).
W przypadku, gdy recenzent wystawia ocene negatywng Dziekan powotuje drugiego recenzenta. Jezeli
drugi recenzent wystawi ocene pozytywnga, Dziekan moze zdecydowa¢ o dopuszczeniu studenta do
egzaminu dyplomowego licencjackiego. W sktad Komisji Egzaminacyjnej wéwczas wchodzg: promotor,
dwéch recenzentéw oraz przewodniczacy komisji.
W przypadku, gdy praca dyplomowa lub projekt dyplomowy zostata oceniona negatywnie takze przez
drugiego recenzenta, Dziekan nie dopuszcza studenta do egzaminu dyplomowego i podejmuje decyzje
w sprawie dalszego toku realizacji seminarium dyplomowego i egzaminu dyplomowego, w
szczegoblnosci Dziekan moze zadecydowac o koniecznosci poprawienia pracy w ramach powtdrzenia
ostatniego semestru seminarium dyplomowego, z zastrzezeniem § 11. W takim wypadku ocena z
ostatniego semestru seminarium dyplomowego zostaje skorygowana na ocene niedostateczng. W
wyjatkowych i uzasadnionych sytuacjach (np. zmiana programu studiéw) Dziekan moze skierowac
prace dyplomowa lub projekt dyplomowy do poprawy bez koniecznosci powtarzania ostatniego
semestru seminarium dyplomowego, jesli zakres poprawek sugerowanych przez recenzentéw jest
niewielki.

§8
Egzamin dyplomowy licencjacki sktadany jest przed Komisjg Egzaminacyjng, w skfad ktérej wchodza:
przewodniczacy, promotor i recenzent, z zastrzezeniem § 7 ust. 2. Na kierunku studiow
Kulturoznawstwo na specjalnosci ,,Projektowanie innowacji” sktad komisji moze zosta¢ powiekszony o
opiekuna projektowego, koordynujacego prace w ramach przedmiotu Projekt dyplomowy.
Egzamin dyplomowy licencjacki na kierunkach studidow Kulturoznawstwo, oraz Studia azjatyckie: Chiny
i Azja Wschodnia jest egzaminem ustnym i sktada sie z trzech pytan gtéwnych. Dwa pytania (jedno od
Promotora, drugie od recenzenta) zwigzane s3 z szeroko ujetg tematyka pracy dyplomowej. Cztonkowie
Komisji w trakcie odpowiedzi studenta mogg zadawac pytania doprecyzowujace. Trzecie pytanie
losowane jest przez studenta podczas egzaminu. Student losuje dwa pytania z puli pytan, a nastepnie
z wylosowanych wybiera to, na ktére bedzie odpowiadat.
Egzamin dyplomowy na kierunku Filologia jest egzaminem ustnym i sktada sie z trzech pytan gtéwnych.
Dwa pytania (jedno od Promotora, drugie od recenzenta) zwigzane sg z szeroko ujetg tematyka
projektu dyplomowego. Cztonkowie Komisji w trakcie odpowiedzi studenta mogg zadawad pytania
doprecyzowujgce. Trzecie pytanie losowane jest przez studenta podczas egzaminu. Student losuje dwa
pytania z puli pytan, a nastepnie z wylosowanych wybiera to, na ktdre bedzie odpowiadat.
Pula pytan egzaminacyjnych ogtaszana jest studentom na Wirtualnej Uczelni do konca pierwszego
miesigca ostatniego roku studiow pierwszego stopnia.

§9
Dziekan moze przyznaé¢ studentowi mozliwos¢ powtdrzenia niezaliczonego semestru seminarium
dyplomowego dwukrotnie w czasie realizacji cyklu seminarium licencjackiego lub projektu
dyplomowego. Za kazdy z tych semestréw student wnosi optate zgodnie z umowg o warunkach
odptatnosci za studia.



2.

Jesli student nie moze ztozy¢ pracy licencjackiej lub projektu dyplomowego w terminie okreslonym § 5
ust. 4, moze ztozy¢ wniosek o powtarzanie niezaliczonego ostatniego semestru seminarium
dyplomowego. Wniosek o powtarzanie ostatniego semestru seminarium licencjackiego lub projektu
dyplomowego nalezy ztozy¢ do dnia 30 wrzesnia (lub do ostatniego dnia lutego, gdy termin na ztozenie
pracy dyplomowej lub projektu dyplomowego uptywa z koricem semestru zimowego).

Whiosek o powtarzanie pierwszego semestru seminarium dyplomowego nalezy ztozy¢ w terminie do
ostatniego dnia lutego albo do 30 wrzesnia jezeli seminarium realizowane byto w semestrze letnim.
Dziekan moze przyznaé studentowi dodatkowy nieodptatny semestr seminarium licencjackiego lub
projektu dyplomowego, jesli student nie moze ztozy¢ pracy dyplomowej lub projektu dyplomowego w
terminie z przyczyn zwigzanych z osobg promotora, takich jak wyjazd lub choroba, i poinformuje
0 zaistniatej sytuacji w podaniu. Podanie nalezy ztozyé niezwtocznie i w terminie okreslonym do
ztozenia pracy dyplomowej lub projektu dyplomowego. Dodatkowy nieodptatny semestr seminarium
dyplomowego moze byé przyznany nie wiecej niz dwukrotnie w czasie realizacji cyklu seminarium
licencjackiego lub projektu dyplomowego.

Z upowaznienia Dziekana, decyzje w sprawie powtdrzenia przez studenta semestru seminarium
licencjackiego lub projektu dyplomowego podejmuje Koordynator kierunku lub specjalnosci.

Student, ktory powtarza ostatni semestr studiow pierwszego stopnia realizujgc wytgcznie seminarium
licencjackie lub projekt dyplomowy nie jest zobowigzany do realizacji réznic programowych.

Student moze powtarza¢ w danym semestrze tylko jeden semestr seminarium licencjackiego lub
projektu dyplomowego.

§10

W przypadku studentdéw z niepetnosprawnoscia, Dziekan moze wyrazi¢ zgode na specjalng organizacje

seminarium dyplomowego, zgodnie z § 24 ust. 5 Regulaminu studiéw przez okres maksymalnie dwdéch

semestréw. Specjalna organizacja seminarium dyplomowego moze polegaé na spowolnieniu realizacji
seminarium dyplomowego, w szczegdlnosci odroczeniu realizacji wybranych semestréw seminarium
dyplomowego wzgledem wymagan opisanych w programie studiow.

Podanie o specjalng organizacje seminarium licencjackiego lub projektu dyplomowego student sktada

najpdzniej 14 dni po rozpoczeciu pierwszego semestru seminarium dyplomowego lub projektu

dyplomowego. Do podania nalezy dotaczy¢:

1) aktualne orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci albo dokument réwnowazny, w szczegélnosci
orzeczenie lekarza orzecznika ZUS lub zespotu orzekajacego albo dokumentacje medyczng
(obejmujgcg rekomendacje dotyczgce dostosowania procesu ksztatcenia w ramach seminarium
dyplomowego),

2) proponowane indywidualne warunki zaliczenia okreslone przez Promotora.

Dziekan podejmuje decyzje o specjalnej organizacji seminarium licencjackiego Iub projektu

dyplomowego, po zasiegnieciu opinii pracownika wfasciwego w sprawach wsparcia oséb

z niepetnosprawnosciami, ktéry dokonuje analizy orzeczen lub dokumentacji medycznej w kontekscie

procesu ksztatcenia w ramach seminarium dyplomowego oraz proponuje dostosowanie przebiegu

seminarium licencjackiego lub projektu dyplomowego do potrzeb i mozliwosci osoby

z niepetnosprawnoscia.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach student moze ztozy¢ podanie po terminie wskazanym w ust.

2, niezwtocznie po wystgpieniu okolicznosci uzasadniajgcych przyznanie specjalnej organizacji

seminarium licencjackiego lub projektu dyplomowego.



§11
Jedli student nie moze ukonczyé cyklu seminarium dyplomowego, poniewaz nie zaliczyt wszystkich
semestréw seminarium dyplomowego oraz nie przystuguje mu mozliwos¢ powtarzania semestru

seminarium dyplomowego ani mozliwos¢ przyznania dodatkowego nieodptatnego semestru, wszczynane
jest postepowanie w sprawie skreslenia z listy studentéw.



Seminaria, prace i egzaminy licencjackie dla kierunku studiéw Filologia do naboru 2021/2022

§12
Seminarium licencjackie realizowane jest na trzecim roku studiéw pierwszego stopnia i trwa dwa semestry.

§13

1. Seminarium licencjackie konczy sie przygotowaniem przez studenta pisemnej pracy dyplomowe;j
spetniajacej wymogi pracy dyplomowej licencjackiej (25-35 stron w jezyku polskim, a na kierunku
filologia w jezyku specjalnosci w formacie Times New Roman 12, interlinia 1,5).

2. Uzgodniony z Promotorem temat pracy dyplomowej licencjackiej podlega akceptacji Kierownika
Katedry.

3. Na kierunku Filologia na specjalnosci ,Filologia szwedzka” i ,Filologia norweska” dopuszcza sie
mozliwo$é powotania w roli mentora wykfadowcy jezyka norweskiego lub szwedzkiego w celu
monitorowania poprawnosci jezykowej i redakcyjnej pracy dyplomowej. Mentor nie petni funkcji
promotora pracy dyplomowej.

4. Zalecenia merytoryczne i formalne dla prac dyplomowych licencjackich sktadanych na Wydziale
znajdujg sie na Wirtualnej Uczelni a szczegdétowe informacje dotyczace formatu i struktury pracy
dyplomowej przedstawiane sg studentom w trakcie seminarium dyplomowego.

§14

1. W kazdym semestrze seminarium licencjackie zaliczane jest na ocene.

2.Dziekan moze wyrazic¢ zgode na przyspieszenie realizacji seminarium dyplomowego poprzez powtarzanie
jednego niezaliczonego semestru seminarium licencjackiego i realizacje kolejnego semestru
seminarium licencjackiego w ciggu jednego semestru. Podanie w tej sprawie, wraz z zatgczong opinig
promotora pracy dotyczacg szans studenta na nadrobienie zalegtosci i wywigzania sie z biezgcych zadan
w ciggu jednego semestru, nalezy ztozy¢ nie pdziniej niz w ciggu dwdch miesiecy od rozpoczecia
semestru, w ktdrym rownolegta realizacja dwdch semestrow seminarium ma by¢ realizowana.

3. Warunkiem zaliczenia ostatniego semestru seminarium licencjackiego (co jest réwnoznaczne z
otrzymaniem oceny pozytywnej) jest ztozenie pracy dyplomowej licencjackiej, czyli:

1) wegranie — po uzyskaniu na to zgody promotora — pracy do systemu ASAP ;
2) zaakceptowanie pracy przez promotora po jej sprawdzeniu przez elektroniczny system
antyplagiatowy w ASAP.

4. Zgodnie z Regulaminem studidw, student sktada prace dyplomowsa licencjackg nie pdzniej niz do konca
ostatniego semestru studidw - przy czym, za date korica semestru uznaje sie ostatni dzien lutego w
przypadku semestru zimowego i ostatni dzien wrzesnia w przypadku semestru letniego. W przypadku
studentéw Wydziatu, ktérzy chcieliby przystgpi¢c do obrony pracy dyplomowej w lipcu — prace
dyplomowa nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 30 czerwca.

5. W przypadku niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa w ust. 3 lub 4, student otrzymuje ocene
niedostateczng, ktéra wliczana jest do $redniej ocen uzyskanych w trakcie studiéw. Nieztozenie w
terminie pracy dyplomowej lub egzaminu dyplomowego stanowi przestanke skreslenia z listy



2.

Ocena zaliczajgca ostatni semestr seminarium licencjackiego nie musi pokrywac sie z oceng pracy
dyplomowej licencjackiej, wystawiong podczas egzaminu licencjackiego.

§15
Aby zmieni¢ Promotora seminarium licencjackiego w trakcie pierwszego semestru seminarium, student
zobowigzany jest przedstawic zgode potencjalnego promotora, do ktérego chce sie przepisac.
Zmiana Promotora po rozpoczeciu drugiego semestru mozliwa jest jedynie po uzyskaniu zgody
dotychczasowego i przysztego Promotora. Zgoda dotychczasowego Promotora nie jest konieczna, jesli
Promotor jest nieobecny lub niedostepny przez ponad 3 miesigce, w wyniku czego student nie ma
mozliwosci uzyskania zgody.
Zgody, o ktérych mowa powyzej, nalezy dotgczyé do podania o zmianie promotora.
Z upowaznienia Dziekana, decyzje w sprawie zmiany Promotora seminarium licencjackiego podejmuje
Koordynator kierunku lub koordynator specjalnosci.

§16

. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu licencjackiego jest zaliczenie wszystkich przedmiotéw objetych

programem studiéw, ztozenie pracy dyplomowej licencjackiej i uzyskanie pozytywnych ocen Promotora
oraz recenzenta, zrealizowanie wymaganych praktyk zawodowych, kursu BHP oraz spetnienie
pozostatych wymagan formalnych okreslonych Regulaminem studiow (szczegdétowe informacje
znajdujg sie na Wirtualnej Uczelni/zaktadka Egzamin dyplomowy).

W przypadku, gdy recenzent wystawia ocene negatywng Dziekan powotuje drugiego recenzenta. Jezeli
drugi recenzent wystawi ocene pozytywna, Dziekan moze zdecydowaé o dopuszczeniu studenta do
egzaminu dyplomowego licencjackiego. W sktad Komisji Egzaminacyjnej wéwczas wchodzg: promotor,
dwéch recenzentdw oraz przewodniczacy komisji.

W przypadku, gdy praca dyplomowa zostata oceniona negatywnie takze przez drugiego recenzenta,
Dziekan nie dopuszcza studenta do egzaminu dyplomowego i podejmuje decyzje w sprawie dalszego
toku realizacji seminarium dyplomowego i egzaminu dyplomowego, w szczegdlnosci Dziekan moze
zadecydowaé¢ o koniecznosci poprawienia pracy w ramach powtdrzenia ostatniego semestru
seminarium dyplomowego, z zastrzezeniem § 11. W takim wypadku ocena z ostatniego semestru
seminarium dyplomowego zostaje skorygowana na ocene niedostateczng. W wyjgtkowych i
uzasadnionych sytuacjach (np. zmiana programu studiow) Dziekan moze skierowac prace do poprawy
bez koniecznosci powtarzania ostatniego semestru seminarium dyplomowego, jesli zakres poprawek
sugerowanych przez recenzentow jest niewielki.

§17
Egzamin dyplomowy licencjacki sktadany jest przed Komisjg Egzaminacyjng, w sktad ktdrej wchodza:

przewodniczacy, promotor i recenzent, z zastrzezeniem § 7 ust. 2.

Egzamin licencjacki na kierunku studidow Filologia na specjalnosciach:

1) ,Filologia angielska” — jest egzaminem ustnym. Odbywa sie on w jezyku angielskim i sktada sie z
trzech pytan gtéwnych. Dwa pytania (jedno od Promotora, drugie od recenzenta) zwigzane s3 z
szeroko ujetg tematyka pracy dyplomowej. Cztonkowie Komisji w trakcie odpowiedzi studenta
mogg zadawac pytania doprecyzowujace. Trzecie pytanie losowane jest przez studenta podczas
egzaminu. Student losuje dwa pytania z puli pytan, a nastepnie z wylosowanych wybiera to, na
ktore bedzie odpowiadat. Pytanie to dotyczy to jednego z nastepujgcych obszardw: kultura i



historia brytyjska; literatura brytyjska; kultura i historia amerykanska; literatura amerykanska;
jezykoznawstwo i metodyka nauczania jezykdéw obcych; jezykoznawstwo i translatoryka;

2) ,lberystyka” — jest egzaminem ustnym. Sktada sie z trzech pytan gtdwnych i prowadzony jest w
jezyku hiszpanskim. Dwa pytania (jedno od kierujgcego pracy, drugie od recenzenta) zwigzane sg
z szeroko ujetg tematyka pracy dyplomowej. Cztonkowie Komisji w trakcie odpowiedzi studenta
mogg zadawac pytania doprecyzowujace. Trzecie pytanie losowane jest przez studenta podczas
egzaminu i dotyczy dziedziny, w ramach ktérej praca powstata: literatura hiszpanska, kultura i
spoteczenstwo Hiszpanii, literatura latynoamerykaniska, kultura i spoteczedstwo Ameryki
tacinskiej, jezykoznawstwo hispanistyczne z elementami translatoryki. W przypadku pracy, ktérej
problematyka znajduje sie na granicy dziedzin, o wyborze puli tematéw bedacych podstawa
trzeciego pytania egzaminacyjnego decyduje Promotor po konsultacji z kierownikiem Zakfadu
Iberystyki i Italianistyki;

3) ,ltalianistyka” - jest egzaminem ustnym. Odbywa sie on w jezyku wtoskim i sktada sie z trzech
pytan gtéwnych. Dwa pytania (jedno od Promotora, drugie od recenzenta) zwigzane sg z szeroko
ujetg tematyka pracy dyplomowej. Cztonkowie Komisji w trakcie odpowiedzi studenta mogg
zadawac pytania doprecyzowujgce. Trzecie pytanie losowane jest przez studenta podczas
egzaminu i dotyczy jednej z nastepujacych dziedzin: literatura i kultura wtoska, jezykoznawstwo z
elementami nauczania jezykdw obcych lub jezykoznawstwo z elementami translatoryki;

4) ,Filologia szwedzka” i ,Filologia norweska” jest egzaminem ustnym. Odbywa sie on w jezyku
polskim przy czym odpowiedz na jedno pytanie musi by¢ udzielona w jezyku specjalnosci. Egzamin
sktada sie z trzech pytan gtdwnych. Dwa pytania (jedno od Promotora, drugie od recenzenta)
zwigzane sg z szeroko ujetg tematyka pracy dyplomowej. Cztonkowie Komisji w trakcie odpowiedzi
studenta mogg zadawac pytania doprecyzowujgce. Trzecie pytanie losowane jest przez studenta
podczas egzaminu. Student losuje dwa pytania z puli pytan, a nastepnie z wylosowanych wybiera
to, na ktére bedzie odpowiadat. Pytanie dotyczy jednego z nastepujacych obszardw:
jezykoznawstwo, literatura szwedzka/norweska, kultura i spoteczeristwo Szwecji/Norwegii.

Pula pytan egzaminacyjnych ogtaszana jest studentom na Wirtualnej Uczelni do konca pierwszego
miesigca ostatniego roku studiéw pierwszego stopnia.

§18
Dziekan moze przyzna¢ studentowi mozliwos¢ powtdrzenia niezaliczonego semestru seminarium
licencjackiego dwukrotnie w czasie realizacji cyklu seminarium licencjackiego. Za kazdy z tych
semestréw student wnosi optate zgodnie z umowg o warunkach odptatnosci za studia.
Jedli student nie moze ztozy¢ pracy licencjackiej w terminie okreslonym § 5 ust. 4, moze ztozy¢ wniosek
o powtarzanie niezaliczonego ostatniego semestru seminarium licencjackiego. Wniosek o powtarzanie
ostatniego semestru seminarium licencjackiego nalezy ztozy¢ do dnia 30 wrzesnia (lub do ostatniego
dnia lutego, gdy termin na ztozenie pracy dyplomowej uptywa z koricem semestru zimowego).
Whiosek o powtarzanie pierwszego semestru seminarium dyplomowego nalezy ztozy¢é w terminie do
ostatniego dnia lutego.
Dziekan moze przyznac studentowi dodatkowy nieodptatny semestr seminarium licencjackiego, jesli
student nie moze ztozy¢ pracy dyplomowej w terminie z przyczyn zwigzanych z osobg promotora, takich
jak wyjazd lub choroba, i poinformuje o zaistniatej sytuacji w podaniu. Podanie nalezy ztozy¢
niezwtocznie i w terminie okreslonym do ztozenia pracy dyplomowej. Dodatkowy nieodptatny semestr



seminarium licencjackiego moze by¢ przyznany nie wiecej niz dwukrotnie w czasie realizacji cyklu
seminarium licencjackiego.

5. Z upowaznienia Dziekana, decyzje w sprawie powtdrzenia przez studenta semestru seminarium
licencjackiego podejmuje Koordynator kierunku lub specjalnosci.

6. Student, ktéry powtarza ostatni semestr studidw pierwszego stopnia realizujgc wytgcznie seminarium
licencjackie nie jest zobowigzany do realizacji réznic programowych.

7. Student moze powtarzaé w danym semestrze tylko jeden semestr seminarium licencjackiego.

§19

1. W przypadku studentéw z niepetnosprawnoscig, Dziekan moze wyrazi¢ zgode na specjalng organizacje
seminarium dyplomowego, zgodnie z § 24 ust. 5 Regulaminu studiéw przez okres maksymalnie dwdch
semestréw. Specjalna organizacja seminarium dyplomowego moze polegac na spowolnieniu realizacji
seminarium dyplomowego, w szczegdlnosci odroczeniu realizacji wybranych semestréw seminarium
dyplomowego wzgledem wymagan opisanych w programie studiow.

2. Podanie o specjalng organizacje seminarium licencjackiego student sktada najpdiniej 14 dni po
rozpoczeciu pierwszego semestru seminarium dyplomowego. Do podania nalezy dotgczyé:

1) aktualne orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci albo dokument réwnowazny, w szczegdlnosci
orzeczenie lekarza orzecznika ZUS lub zespotu orzekajgcego albo dokumentacje medyczng
(obejmujgcg rekomendacje dotyczgce dostosowania procesu ksztatcenia w ramach seminarium
dyplomowego),

2) proponowane indywidualne warunki zaliczenia okreslone przez Promotora.

3. Dziekan podejmuje decyzje o specjalnej organizacji seminarium licencjackiego, po zasiegnieciu opinii
pracownika wtasciwego w sprawach wsparcia 0séb z niepetnosprawnosciami, ktéry dokonuje analizy
orzeczen lub dokumentacji medycznej w kontekscie procesu ksztatcenia w ramach seminarium
dyplomowego oraz proponuje dostosowanie przebiegu seminarium licencjackiego do potrzeb i
mozliwosci osoby z niepetnosprawnoscia.

4. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach student moze ztozy¢ podanie po terminie wskazanym w ust.
2, niezwtocznie po wystgpieniu okolicznosci uzasadniajacych przyznanie specjalnej organizacji
seminarium licencjackiego.

§20
Jedli student nie moze ukonczy¢ cyklu seminarium dyplomowego, poniewaz nie zaliczyt wszystkich
semestréw seminarium dyplomowego oraz nie przystuguje mu mozliwos¢ powtarzania semestru
seminarium dyplomowego ani mozliwos¢ przyznania dodatkowego nieodptatnego semestru, wszczynane
jest postepowanie w sprawie skreslenia z listy studentow.

Seminaria, prace i egzaminy magisterskie

§21
1. Seminarium dyplomowe magisterskie na studiach drugiego stopnia na kierunku studidéw
Kulturoznawstwo prowadzonych na Wydziale trwa dwa semestry.
2. Seminarium magisterskie na studiach drugiego stopnia na kierunku studiéw Filologia prowadzonych na
Wydziale trwa trzy semestry.



§22
Student dokonuje wyboru seminarium magisterskiego zgodnie z aktualng ofertg dla danego roku, w
terminie okreslonym przez Uczelnie.
Wybér pierwszego seminarium magisterskiego odbywa sie w trakcie samodzielnych zapiséw na
zasadach okreslonych w Zasadach studiowania, z uwzglednieniem limitow miejsc.
Student kierunku Filologia na specjalnosci , Filologia angielska” moze odby¢ seminarium magisterskie z
innej niz wtasna specjalizacja, chyba Ze dazy do uzyskania kwalifikacji do wykonywania zawodu
nauczyciela, w takim przypadku jest zobowigzany do udziatu w seminarium dyplomowym opisanym w
systemie zapisOw jako zwigzanym z TEFL.

§23
Seminarium magisterskie konczy sie pracg dyplomowg pisemng spetniajgcg nastepujgce wymogi pracy
magisterskiej (min. 50 stron w jezyku polskim, a na kierunku filologia w jezyku specjalnosci w formacie
Times New Roman 12, interlinia 1,5).
Uzgodniony z Promotorem temat pracy dyplomowej magisterskiej podlega akceptacji Kierownika
Katedry.
Na kierunku Filologia na specjalnosci ,Skandynawistyka” dopuszcza sie mozliwos¢ zorganizowania
powotania w roli mentora wyktadowce jezyka norweskiego lub szwedzkiego w celu monitorowania
poprawnosci jezykowej i redakcyjnej pracy dyplomowej. Mentor nie petni funkcji promotora pracy
dyplomowej.
Zalecenia merytoryczne i formalne dla prac dyplomowych licencjackich sktadanych na Wydziale
znajdujg sie na Wirtualnej Uczelni a szczegdtowe informacje dotyczgce formatu i struktury pracy
dyplomowej przedstawiane sg studentom w trakcie seminarium dyplomowego.

§24

W kazdym semestrze seminarium magisterskie zaliczane jest na ocene.
Dziekan moze wyrazi¢ zgode przyspieszenie realizacji seminarium dyplomowego poprzez powtarzanie
jednego niezaliczonego semestru seminarium magisterskiego i realizacje kolejnego semestru
seminarium magisterskiego w ciggu jednego semestru. Podanie w tej sprawie, wraz z zatgczong opinig
promotora pracy dotyczacg szans studenta na nadrobienie zalegtosci i wywigzania sie z biezgcych zadan
w ciggu jednego semestru, nalezy ztozy¢ nie pdziniej niz dwa miesigce od rozpoczecia semestru, w
ktdrym rownolegta realizacja dwdch semestrow seminarium ma by¢ realizowana.
Warunkiem zaliczenia ostatniego semestru seminarium magisterskiego (co jest réwnoznaczne z
otrzymaniem oceny pozytywnej) jest:
1) wegranie — po uzyskaniu na to zgody promotora — pracy do systemu ASAP;
2) zaakceptowanie pracy przez promotora po jej sprawdzeniu przez elektroniczny system

antyplagiatowy w ASAP.
Zgodnie z Regulaminem studidw, Student sktada prace dyplomowg magisterskg nie pdzniej niz do
konca ostatniego semestru studidw - przy czym, za date korica semestru uznaje sie ostatni dzien lutego
w przypadku semestru zimowego i ostatni dzied wrzesnia w przypadku semestru letniego. W przypadku
studentdw Wydziatu, ktdrzy chcieliby przystgpi¢ do obrony pracy dyplomowej w lipcu — prace
dyplomowa nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 30 czerwca.
W przypadku niespetnienia warunkdéw z ust. 4, student otrzymuje ocene niedostateczng z danego
semestru seminarium, ktéra wliczana jest do sredniej ocen uzyskanych w trakcie studidw.



Ocena zaliczajgca ostatni semestr seminarium magisterskiego nie musi pokrywac sie z oceng pracy
magisterskiej, wystawiong podczas egzaminu magisterskiego.

§ 25
Aby zmieni¢ Promotora seminarium magisterskiego w trakcie pierwszego semestru seminarium,
student zobowigzany jest przedstawi¢ zgode Promotora, do ktdrego chce sie przepisac.
Zmiana Promotora po rozpoczeciu drugiego semestru mozliwa jest jedynie po uzyskaniu zgody
dotychczasowego i przysztego Promotora. Zgoda dotychczasowego Promotora nie jest konieczna, jesli
Promotor jest nieobecny lub niedostepny przez ponad 3 miesigce, w wyniku czego student nie ma
mozliwosci uzyskania zgody.
Zgody, o ktérych mowa powyzej, nalezy dotgczyé do podania o zmianie promotora.
Z upowaznienia Dziekana, decyzje w sprawie zmiany seminarium magisterskiego podejmuje
Koordynator kierunku lub specjalnosci.

§ 26
Warunkiem dopuszczenia do egzaminu magisterskiego jest zaliczenie wszystkich przedmiotdéw
przewidzianych programem studiéw, zrealizowanie wymaganych praktyk zawodowych, ztozenie pracy
dyplomowej magisterskiej oraz uzyskanie pozytywnych ocen Promotora i recenzenta, oraz spetnienie
pozostatych wymagan formalnych okreslonych Regulaminem studiéw (szczegétowe informacje
znajdujg sie na Wirtualnej Uczelni/ zaktadka Egzamin dyplomowy).
W przypadku, gdy recenzent wystawia ocene negatywng, o dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego
magisterskiego decyduje Dziekan powotuje drugiego recenzenta. Jezeli drugi recenzent wystawi ocene
pozytywng, Dziekan moze zdecydowa¢ o dopuszczeniu studenta do egzaminu dyplomowego
magisterskiego. W sktad Komisji Egzaminacyjnej wéwczas wchodzg: promotor, dwdéch recenzentéw
oraz przewodniczacy komisji.
W przypadku, gdy praca dyplomowa zostata oceniona negatywnie takze przez drugiego recenzenta,
Dziekan nie dopuszcza studenta do egzaminu dyplomowego i podejmuje decyzje w sprawie dalszego
toku realizacji seminarium dyplomowego i egzaminu dyplomowego, w szczegdlnosci Dziekan moze
zadecydowaé¢ o koniecznosci poprawienia pracy w ramach powtdrzenia ostatniego semestru
seminarium dyplomowego, z zastrzezeniem § 30. W takim wypadku ocena z ostatniego semestru
seminarium dyplomowego zostaje skorygowana na ocene niedostateczng. W wyjatkowych i
uzasadnionych sytuacjach (np. zmiana programu studidow) Dziekan moze skierowac prace do poprawy
bez koniecznosci powtarzania ostatniego semestru seminarium dyplomowego, jesli zakres poprawek
sugerowanych przez recenzentdw jest niewielki.

§ 27
Egzamin magisterski skfadany jest przed Komisja Egzaminacyjng, w sktad ktérej wchodza:
przewodniczgcy, promotor i recenzent, z zastrzezeniem § 17 ust.2.
Egzamin magisterski na kierunku studiéw Kulturoznawstwo jest egzaminem ustnym i sktada sie z trzech
pytan gtéwnych. Dwa pytania (jedno od Promotora, drugie od recenzenta) zwigzane sg z szeroko ujetg
tematykg pracy. Cztonkowie Komisji w trakcie odpowiedzi studenta mogg zadawac pytania
doprecyzowujgce. Trzecie pytanie losowane jest przez studenta podczas egzaminu. Student losuje dwa
pytania z puli pytan, a nastepnie z wylosowanych wybiera to, na ktdére bedzie odpowiadat.
Egzamin dyplomowy magisterski na kierunku studiéw Filologia na specjalnosciach:



1) ,Filologia angielska” — jest egzaminem ustnym i sktada sie z trzech pytan gtdwnych. Dwa pytania
(jedno od Promotora, drugie od recenzenta) zwigzane sg z szeroko ujetg tematyka pracy
dyplomowej. Cztonkowie Komisji w trakcie odpowiedzi studenta mogg zadawaé pytania
doprecyzowujace. Trzecie pytanie losowane jest przez studenta podczas egzaminu. Student
losuje dwa pytania z puli pytan, a nastepnie z wylosowanych wybiera to, na ktére bedzie
odpowiadat;

2) ,Skandynawistyka” - jest egzaminem ustnym. Odbywa sie on w jezyku polskim przy czym
odpowiedz na jedno pytanie musi by¢ udzielona w jezyku specjalnosci. Egzamin sktada sie z
dwéch czesci:

a) czesc pierwsza egzaminu poswiecona jest dyskusji nad pracg magisterska;

b) w czesci drugiej student otrzymuje od Komisji dwa pytania przeglagdowe z gtéwnych dziedzin,
reprezentowanych na studiach (jezyka, literatury, kulturoznawstwa, przektadoznawstwa).
Pytania te (jedno od kierujgcego praca, drugie od recenzenta) sg przekazywane studentowi
najpdzniej na tydzied przed wyznaczonym terminem egzaminu. Odpowiedzi powinny by¢
wtasciwie zbudowane, prezentowane w formie ciggtych, ok. 10 minutowych wypowiedzi.
Przynajmniej jedna odpowiedZz musi by¢ w jezyku szwedzkim lub norweskim. Cztonkowie
Komisji w trakcie odpowiedzi studenta mogg zadawac pytania doprecyzowujgce. Trzecie
pytanie — z tematyki zwigzanej z pracg — student otrzymuje w trakcie egzaminu.

Pula pytan egzaminacyjnych ogtaszana jest studentom na Wirtualnej Uczelni do konca pierwszego

miesigca ostatniego roku studiow drugiego stopnia.

§28
Dziekan moze przyznaé studentowi mozliwosé powtdrzenia niezaliczonego semestru seminarium
magisterskiego dwukrotnie w czasie realizacji cyklu seminarium magisterskiego. Limity uzupetnien
cyklu seminarium dyplomowego regulujg Zasady ogdlnouczelniane.
Jedli student nie moze ztozy¢ pracy magisterskiej w terminie, moze ztozy¢ wniosek o powtarzanie
niezaliczonego ostatniego semestru seminarium dyplomowego. Wniosek o powtarzanie ostatniego
semestru seminarium dyplomowego nalezy ztozy¢ do 30 wrzesnia (lub do ostatniego dnia lutego, gdy
termin na ztozenie pracy dyplomowej uptywa z koricem semestru zimowego).
Dziekan moze przyznaé studentowi dodatkowy nieodptatny semestr seminarium magisterskiego, jesli
student nie moze ztozy¢ pracy dyplomowej w terminie z przyczyn zwigzanych z osobg Promotora, takich
jak wyjazd lub choroba, i poinformuje o zaistniatej sytuacji w podaniu. Podanie nalezy ztozyc
niezwtocznie i w terminie okreslonym do ztozenia pracy dyplomowe]. Dodatkowy nieodptatny semestr
seminarium dyplomowego moze by¢ przyznany dwukrotnie w czasie realizacji cyklu seminarium
magisterskiego.
Z upowaznienia Dziekana, decyzje w sprawie powtdrzenia przez studenta semestru seminarium
dyplomowego magisterskiego podejmuje Koordynator kierunku lub specjalnosci.
Student, ktéry powtarza ostatni semestr studidow drugiego stopnia realizujgc wytgcznie seminarium
magisterskie nie jest zobowigzany do realizacji r6znic programowych.
Student moze powtarza¢ w danym semestrze tylko jeden semestr seminarium magisterskiego.

§29
W przypadku studentéw z niepetnosprawnoscia, Dziekan moze wyrazié zgode na specjalng organizacje
seminarium magisterskiego, zgodnie z § 24 ust. 5 Regulaminu studiéw przez okres maksymalnie dwdéch
semestréw. Specjalna organizacja seminarium dyplomowego moze polegac na spowolnieniu realizacji



seminarium magisterskiego, w szczegdlnosci odroczeniu realizacji wybranych semestréw seminarium
magisterskiego wzgledem wymagan opisanych w programie studiow.

Podanie o specjalng organizacje seminarium magisterskiego student sktada najpdzniej 14 dni po
rozpoczeciu pierwszego semestru seminarium dyplomowego. Do podania nalezy dotgczyc:

1) aktualne orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci albo dokument réwnowazny w szczegdlnosci
orzeczenie lekarza orzecznika ZUS lub zespotu orzekajgcego albo dokumentacje medyczng
(obejmujaca rekomendacje dotyczgce dostosowania procesu ksztatcenia w ramach seminarium
dyplomowego),

2) proponowane indywidualne warunki zaliczenia okreslone przez promotora.

Dziekan podejmuje decyzje o specjalnej organizacji seminarium magisterskiego, po zasiegnieciu opinii
pracownika wtasciwego w sprawach wsparcia oséb z niepetnosprawnosciami, ktéry dokonuje analizy
orzeczen lub dokumentacji medycznej w kontekscie procesu ksztatcenia w ramach seminarium
dyplomowego oraz proponuje dostosowanie przebiegu seminarium magisterskiego do potrzeb i
mozliwosci osoby z niepetnosprawnoscia.

W szczegélnie uzasadnionych przypadkach student moze ztozy¢ podanie po terminie wskazanym w ust.
2, niezwtocznie po wystgpieniu okolicznosci uzasadniajgcych przyznanie specjalnej organizacji
seminarium magisterskiego.

§30

Jesdli student nie moze ukonczyé cyklu seminarium dyplomowego, poniewaz nie zaliczyt wszystkich

semestréw seminarium dyplomowego oraz nie przystuguje mu mozliwos¢ powtarzania semestru

seminarium dyplomowego ani mozliwos¢ przyznania dodatkowego nieodptatnego semestru, wszczynane

jest postepowanie w sprawie skreslenia z listy studentéw.

1.

§31
W sprawach nieobjetych niniejszymi Zasadami, Regulaminem studiéw oraz w kwestiach spornych
decyzje podejmuje Dziekan.
W przypadku niezgodnosci postanowien niniejszych Zasad z przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego lub Regulaminem studidow, zastosowanie znajdujg postanowienia aktu wyziszego
rzedu.



