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Wydziat Nauk Humanistycznych w Warszawie

zatgcznik do

Zarzgdzenia Nr 4A/2021

Dziekana Wydziatu Nauk Humanistycznych w Warszawie
SWPS Uniwersytetu Humanistycznospolecznego

z dnia 24 wrzesnia 2021 roku

REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH

na Wydziale Nauk Humanistycznych w Warszawie
SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego

Zasady ogolne

§1

1. Praktyki zawodowe na Wydziale Nauk Humanistycznych w Warszawie SWPS

Uniwer

sytetu Humanistycznospotecznego (dalej takze jako: ,Uniwersytet SWPS” lub

,Uczelnia”), organizowane s3 i zaliczane w szczegolnosci na podstawie:

1)
2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)

ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;
rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018
roku w sprawie studiow;

Regulaminu studiow w SWPS Uniwersytecie Humanistycznospotecznym
stanowigcym zatgcznik do Uchwaty Nr 31/2021 Senatu SWPS Uniwersytetu
Humanistycznospotecznego z dnia 23 kwietnia 2021 roku w sprawie
uchwalenia Regulaminu studiow w SWPS Uniwersytecie
Humanistycznospotecznym (dalej jako: ,, Regulamin studiow”);

Zasad studiowania na Wydziale Nauk Humanistycznych w Warszawie SWPS
Uniwersytetu Humanistycznospotecznego (dalej takie jako: ,Wydziat”)
stanowiacych zatacznik do Zarzadzenia Nr 3/2021 Dziekana Wydziatu Nauk
Humanistycznych w Warszawie z dnia 23 wrzesnia 2021 roku w sprawie
zatwierdzenia Zasad studiowania na Wydziale Nauk Humanistycznych w
Warszawie SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego (dalej jako:
»Zasady studiowania”);

programu studidow na kierunkach studiéw prowadzonych na Wydziale;
programu okreslonej praktyki zawodowej;

sylabusu okreslonej praktyki zawodowej;

niniejszego regulaminu (dalej jako: ,Regulamin”).



2. Studentow kierunkow o profilu praktycznym obowigzuja przewidziane programem
studiéw praktyki zawodowe.

3. Praktyki zawodowe obowiazujg studentéw zaréwno studidw stacjonarnych, jak
i niestacjonarnych.

§2

1. Praktyki zawodowe moga miec forme:
a. instytucjonalnych praktyk zawodowych,
b. indywidualnych praktyk zawodowych,
c. praktyk zawodowych w ramach programu Erasmus+.

2. Student moze takze ubiegaé sie o zaliczenie praktyk zawodowych na podstawie

doswiadczenia zawodowego.

Student moze odbywac¢ praktyki zawodowe w wiecej niz jednej formie.

Student moze odbywac praktyki zawodowe w réznych krajach.

Student moze odbywac praktyki zawodowe u wiecej niz jednego Praktykodawcy.

Dokumentacja dotyczaca praktyk zawodowych powinna by¢ sporzadzona w jezyku

polskim, badz jezyku prowadzenia studidéw, bgdz — za zgoda Opiekuna praktyk —

w jezyku, w ktérym byta realizowana praktyka.

7. Niezrealizowanie praktyk zawodowych przewidzianych programem studiéw na
pierwszym badz przedostatnim roku studiow nie skutkuje nieotrzymaniem kwalifikacji
na kolejny rok studiéw. W takim przypadku w protokole zaliczers przedmiotu student
otrzymuje wpis Brak Oceny (BO).

8. Studenci ostatniego roku studiéw, ktorzy nie zrealizowali praktyki zawodowej
przewidzianej programem studiéw, mogg przedtuzyc studia o semestr zimowy. W celu
przedtuzenia toku studiow student powinien ztoizy¢ podanie za posrednictwem
Wirtualnej Uczelni.

9. Uzyskanie zaliczenia przedmiotu Praktyka zawodowa jest warunkiem dopuszczenia do
egzaminu dyplomowego.

10. W ramach realizacji praktyk zawodowych student osigga okreslone w sylabusie efekty
uczenia sie.
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§3

Petnomocnik Dziekana ds. praktyk zawodowych na Wydziale odpowiada za przyjmowanie od
studentow, przekazywanie opiekunowi praktyk i archiwizacjg stosownej dokumentacji.

§4

Opiekun praktyk wyznaczony przez Dziekana Wydziatu dla danego kierunku/specjalnosci
odpowiada za:
1) merytoryczng weryfikacje propozycji praktyk zawodowych oraz realizowanych w
ramach programu Erasmus+,
2) merytoryczng weryfikacje doswiadczenia zawodowego studenta,
3 )potwierdzenie osiagniecia zaktadanych efektéw uczenia sie na podstawie
dokumentacji przedtozonej przez studenta oraz rozmowy zaliczeniowej,
4) wystawienie oceny studentowi oraz wpisanie jej do protokotu



Instytucjonalne praktyki zawodowe

§5

Praktyki zawodowe majg forme instytucjonalng, kiedy realizowane s3 w miejscu
zaoferowanym studentom przez Uniwersytet SWPS w tym przez Biuro Karier, ktére
zamieszcza oferty pracy i stazy na Wirtualnej Uczelni — internetowej platformie
komunikacji dla studentéw znajdujacej sie pod adresem portal.swps.edu.pl (zwanej
dalej ,Wirtualng Uczelnig” lub inne instytucje upowaznione do tego przez Uniwersytet
SWPS.

Praktyki zawodowe instytucjonalne powinny by¢ realizowane w s$rodowisku
umozliwiajgcym osiggniecie oczekiwanych efektéw uczenia sie i by¢ adekwatne do
kierunku/specjalnosci studiow.

Stosownos¢ miejsca realizacji instytucjonalnych praktyk zawodowych i ich
adekwatnos¢ do kierunku/specjalnosci studidow ocenia Opiekun Praktyk.

O przebiegu instytucjonalnej praktyki zawodowej decyduje Praktykodawca, ktory
okresla zakres obowigzkow i zadan niezbednych do zrealizowania praktyki.

Indywidualne praktyki zawodowe

§6

Praktyki zawodowe majg forme indywidualng w sytuacji, kiedy student samodzielnie
proponuje miejsce realizacji praktyk zawodowych, uzyskawszy uprzednio zgode
Praktykodawcy oraz po akceptacji miejsca przez Opiekuna Praktyk.

Stosownos¢ miejsca realizacji indywidualnych praktyk zawodowych i ich adekwatnos¢
do kierunku/specjalnosci studiow ocenia Opiekun Praktyk.

Praktyki zawodowe w ramach programu Erasmus+

§7

Praktyki zawodowe mogg by¢ realizowane w ramach programu Erasmus+.

Student ubiegajgcy sie o wyjazd na praktyki w ramach programu Erasmus powinien o
tym fakcie poinformowac Opiekuna Praktyk.

Wszelkie formalnosci zwigzane z wyjazdem student zatatwia w Centrum Spraw
Studenckich / Biurze Miedzynarodowym.

Szczegotowe zasady kwalifikacji na praktyki zawodowe w ramach programu Erasmus+
okreslone sg w odrebnych aktach wewnatrzuczelnianych.



Zaliczenie praktyk na podstawie doswiadczenia zawodowego

§8

Student moze uzyskac zaliczenie praktyk zawodowych na podstawie doswiadczenia
zawodowego jezeli charakter wykonywanych zadan odpowiada programowi praktyk
zawodowych w Uczelni i gwarantuje uzyskanie odpowiednich efektow uczenia sie, co
podlega ocenie Opiekuna praktyk na podstawie przedstawionej przez studenta
dokumentacji.
Za praktyki zawodowe Opiekun Praktyk moze uzna¢ doswiadczenie zawodowe
studenta nabyte od momentu rozpoczecia studidéw na Wydziale.
Dany okres doswiadczenia zawodowego studenta moze by¢ zaliczony na poczet
praktyk zawodowych tylko jeden raz.
Za doswiadczenie zawodowe moze zostac¢ uznane w szczegolnosci:

1) zatrudnienie potwierdzone stosowng dokumentacja (np. umowa o prace,

zlecenia, o dzieto),
2) prowadzenie jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej,
3) zasiadanie w organach oséb prawnych wpisanych do odpowiedniego rejestru
(np. w zarzadzie, radzie nadzorczej),

4) wolontariat.
Na podstawie doswiadczenia zawodowego student sporzadza Raport ,Praktyka
zawodowa - raport realizacji” wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do
Regulaminu (dalej jako: ,Raport”), ktéry wymaga akceptacji i podpisania przez
Pracodawce. Podpis nie jest wymagany w przypadku studentow zaliczajacych praktyke
zawodowag zgodnie z ust. 4 pkt 2 lub 3.
Osiggniecie efektow uczenia sie na podstawie doswiadczenia zawodowego potwierdza
i ocenia Pracodawca (wypetniajac formularz ,Praktyka zawodowa - zaswiadczenie i
ocena” wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do Regulaminu (dalej jako: ,Zi0”).
Dokument nie jest wymagany w przypadku studentéw zaliczajgcych praktyke
zawodowag zgodnie z ust. 4 pkt 2 lub 3.
W przypadku samozatrudnienia student skfada oswiadczenie o prowadzeniu
jednoosobowe] dziatalnosci gospodarczej wraz z aktualnym wydrukiem Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej ("CEIDG”). W przypadku zasiadania
w organach oséb prawnych wpisanych do odpowiedniego rejestru lub aktu powotania.
Po skompletowaniu dokumentacji zgodnie z ust. 5-7, student odbywa spotkanie z
Opiekunem praktyk, ktéry ja weryfikuje, przeprowadza ze studentem rozmowe
zaliczeniowa, (wypetniajgc formularz ,Praktyka zawodowa - raport oceny studenta”,
wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 do Regulaminu (dalej jako: ,ROS”), po czym
wystawia ocene i wpisuje jg do protokotu.
Raport, zaswiadczenie o odbyciu praktyki wraz z oceng oraz rozmowa zaliczeniowa
z Opiekunem praktyk stanowia podstawe do zaliczenia praktyk zawodowych.
Raport niespetniajacy standardéw akademickich moze zosta¢ odrzucony z powodow
formalnych. Odrzucenie Raportu oznacza koniecznosc jego poprawy.



Dokumentacja praktyk zawodowych

§9

1. Po zakonczeniu praktyk zawodowych, o ktérych mowa w § 5-7 student wypetnia
Raport, ktéry wymaga akceptacji i podpisania przez Praktykodawce.

2. Odbyta przez studenta praktyke zawodowa oraz realizacje efektéw uczenia sie
potwierdza i ocenia Praktykodawca wypetniajac formularz.

3. Po zakonczeniu praktyk zawodowych student odbywa rozmowe z Opiekunem praktyk,
ktéra weryfikuje przedstawiong dokumentacje, o ktorej mowa w ust. 1 i 2,
przeprowadza ze studentem rozmowe zaliczeniowa, wypetnia formularz, po czym
wystawia studentowi ocene i wpisuje jg do protokotu.

4. Wskazane w ust. 1-3 formularze oraz rozmowa zaliczeniowa z Opiekunem praktyk
stanowig podstawe do zaliczenia praktyk zawodowych.

5. Raport niespetniajgcy standardéw akademickich moze zosta¢ odrzucony z powodow
formalnych. Odrzucenie Raportu realizacji praktyki oznacza koniecznos¢ jego poprawy.

Ocena z praktyk zawodowych
§10

1. Ocene z praktyk zawodowych wystawia Opiekun praktyk.
2. Na ocene konicowg z praktyk zawodowych sktadaja sie:

ocena adekwatnosci miejsca i stanowiska odbywania Praktyki zawodowej (waga 0,2),

ocena osiggniecia efektow uczenia sie (waga 0,5),

ocena poziomu refleksji krytycznej studenta (waga 0,2),

ocena prezentacji osiggniec¢ (waga 0,1),

Osiggniecie efektow uczenia sie w pierwszej kolejnosci ocenia Praktykodawca lub
Pracodawca z zastrzezeniem § 8 ust. 8 Natomiast Opiekun praktyk oceniajac osiggniecie
efektéw uczenia sie bierze pod uwage ocene Praktykodawcy lub Pracodawcy i moze ja
podwyiszy¢ maksymalnie o pof stopnia. W przypadku realizacji przez studenta wiecej niz
jednej formy praktyki zawodowej Opiekun praktyk analizuje oceny wystawione przez
Praktykodawcow lub Pracodawcéw i je kompiluje, majac na wzgledzie jak najskuteczniejszg
weryfikacje efektow uczenia sie.

woeo oo

4. Efekty uczenia oceniane sg w skali od 2 do 5, gdzie 2 oznacza brak efektu uczenia sie, a
5 jego realizacje w stopniu wyrézniajgcym.
5. Brak realizacji jednego z efektow uczenia sie automatycznie skutkuje oceng negatywng

z praktyk zawodowych.



Zdalne rozliczenie praktyki zawodowe;j

§11

W przypadku, gdy rozliczenie praktyk zawodowych nastepuje za posrednictwem
srodkéw komunikacji na odlegtos¢ zgodnie z ust. 3, skompletowang dokumentacje
nalezy wysta¢ drogg elektroniczna na adres: praktyki.wnh@swps.edu.pl, lub sktadajac
podanie za posrednictwem Wirtualnej Uczelni, lub wysytajgc wersje papierowg poczta
na adres Uczelni z dopiskiem ,,Biuro Dziekana WNH / Petnomocnik Dziekana ds. Praktyk
Zawodowych”.

Jezeli przestana droga elektroniczng dokumentacja nie zawiera podpisu
Praktykodawcy lub Pracodawcy, student moze wystac jg droga elektroniczng na adres
mailowy Praktykodawcy lub Pracodawcy dodajgc do wiadomosci adres e-mailowy
Petnomocnika dziekana ds. praktyk zawodowych (praktyki.wnh@swps.edu.pl) z
prosba o potwierdzenie zgodnosci dokumentéw w odpowiedzi na tego e-maila
wystanego do obu adresatow. Jezeli Praktykodawca lub Pracodawca w ciggu 2 tygodni
nie potwierdzi zgodnosci dokumentacji zostanie ona zwrocona studentowi z
informacja o przyczynie zwrotu.

Studenci, ktérzy zrealizowali petng praktyke przewidziang programem studiow
rozliczajg jg zdalnie, spotykajac sie z Opiekunem praktyk online za pomocga aplikacji
Google Meet poprzez tacze przypisane do aplikacji Google Classroom.

Postanowienia kornicowe
§12

W sprawach dotyczacych praktyk zawodowych i nieobjetych Regulaminem decyzje
podejmuje Opiekun praktyk.

W przypadku niezgodnosci postanowien niniejszego Regulaminu z przepisami ustawy
a dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, innymi przepisami
prawa powszechnie obowigzujacego lub przepisami wewnatrzuczelnianymi, w
szczegolnosci Regulaminem studidw, zastosowanie znajduja postanowienia aktu
wyzszego urzedu.



