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Zarzqdzenia Nr 21/2022

Dziekana Wydziatu Prawa w Warszawie

SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego
z dnia 27 wrzesnia 2022 roku

Zasady dotyczgce realizacji prac dyplomowych, realizacji seminariéw dyplomowych oraz

egzaminow dyplomowych na Wydziale Prawa w Warszawie

SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego

Rozdziat 1

§1
Definicje

Przez pojecia uzyte w Zasadach nalezy rozumie¢ odpowiednio:

1) ,Dziekan” — Dziekan Wydziatu Prawa w Warszawie Uniwersytetu SWPS;

2) ,seminarium dyplomowe” - przedmiot przewidziany do realizacji w kolejnych
semestrach studiéw zgodnie z programem studiow na danym kierunku oraz poziomie
studiow;

3) ,semestr seminarium dyplomowego” - jeden przedmiot z grupy przedmiotow
stanowigcych seminarium dyplomowe realizowany w semestrze;

4) ,seminarium licencjackie” - seminarium dyplomowe na studiach pierwszego stopnia
prowadzace do uzyskania tytutu zawodowego licencjata; seminarium licencjackie trwa
dwa semestry zgodnie z programem studiow na danym kierunku studiéw i moze
przewidywac przygotowanie pracy dyplomowej;

5) ,seminarium magisterskie” - seminarium dyplomowe na jednolitych studiach
magisterskich, prowadzace do uzyskania tytutu zawodowego magistra; seminarium
magisterskie trwa dwa semestry zgodnie z programem studiow na danym kierunku
studiow i obowigzkowo przewiduje przygotowanie pracy dyplomowej;

6) ,Regulamin  studiow” - Regulamin studibw w SWPS  Uniwersytecie
Humanistycznospotecznym;

7) ,Uniwersytet SWPS” lub ,Uczelnia” — SWPS Uniwersytet Humanistycznospoteczny;

8) ,Wirtualna Uczelnia” - internetowa platforma komunikacji dla studentéw, doktorantéw
i pracownikow Uczelni oraz innych osoéb, ktore na podstawie odrebnych regulacji uzyskaty
dostep do informacji w niej zawartej, znajdujaca sie pod adresem portal.swps.edu.pl;

9) “Promotor” - osoba kierujaca praca dyplomowag;

10) ,Zasady studiowania” - Zasady studiowania na Wydziale Prawa w Warszawie

Uniwersytetu SWPS;

11) ,Zasady ogodlnouczelniane” — Zasady realizacji seminariow dyplomowych w SWPS

Uniwersytecie Humanistycznospotecznym stanowigce zatacznik do Zarzadzenia Nr
36/2022 Rektora SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego z dnia 11 lipca 2022
roku w sprawie zatwierdzenia Zasad realizacji seminariow dyplomowych w SWPS
Uniwersytecie Humanistycznospofecznym lub akt prawny je zastepujacy.



Rozdziat 2
Seminaria dyplomowe

§2

Zapisy na seminaria dyplomowe

Student dokonuje wyboru seminarium dyplomowego zgodnie z aktualng ofertg dla
danego roku, kierunku i formy studiow w terminie okreslonym przez Uczelnie.

Wybdr seminarium dyplomowego odbywa sie w trakcie samodzielnych zapisow na
zasadach okreslonych w § 4 Zasad studiowania, z uwzglednieniem okreslonych limitow
miejsc na poszczegolnych seminariach dyplomowych.

W  przypadku wyczerpania limitu miejsc w ramach okreslonego seminarium
dyplomowego, student moze ztozyc podanie do Dziekana o przyjecie na to seminarium z
zataczong zgodg promotora na przekroczenie limitu miejsc w grupie. Podejmujac decyzje
w tej sprawie Dziekan uwzglednia liczbe wszystkich promowanych prac przez danego
promotora oraz uwzglednia § 6 ust. 3 Zasad ogdlnouczelnianych.

W przypadku powrotu z urlopu, wznowienia studiow lub przyjecia na studia po terminie
samodzielnych zapisow na seminarium dyplomowe zgodnie z ust. 1, decyzje o zapisaniu
na seminarium dyplomowe podejmuje Dziekan z urzedu na podstawie liczby miejsc
dostepnych na seminariach dyplomowych albo na podstawie podania studenta z
dotgczong zgody promotora na przyjecie na seminarium dyplomowe do jego grupy.
Podanie, o ktorym mowa w zdaniu poprzednim, nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz dwa
miesigce od rozpoczecia semestru.

Student, ktory chciatby wspétpracowac z promotorem nieuwzglednionym w ofercie, o
ktérej mowa w ust. 1, sktada podanie do Dziekana dotaczajgc dane kontaktowe i zgode
potencjalnego promotora. W tym przypadku postanowienia § 39 ust. 3-6 Regulaminu
studiow stosuje sie odpowiednio. Dziekan moze odméwic¢ wyrazenia zgody na podjecie
wspotpracy z promotorem spoza oferty.

§3

Zasady zmiany promotora

Student moze ztozy¢ podanie o zmiane seminarium dyplomowego w pierwszym lub
kolejnych semestrach seminarium dyplomowego. Do wniosku nalezy dotgczy¢ pisemne
zgody:
1) dotychczasowego promotora na wypisanie z seminarium,
2) nowego promotora na przyjecie na seminarium wraz z opinig na temat mozliwosci
kontynuacji przygotowania pracy dyplomowej w dotychczasowym zakresie.
Podanie o zmiane seminarium dyplomowego student sktada najpoiniej 30 dni po
rozpoczeciu semestru, w ktorym realizowany jest dany semestr seminarium
dyplomowego. Podejmujgc decyzje w tej sprawie Dziekan uwzglednia liczbe wszystkich
promowanych prac przez promotora przyjmujgcego studenta oraz zakres tematyczny
pracy i szanse na jej ukoriczenie pod opieka nowego promotora.
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3. W trakcie seminarium dyplomowego Dziekan ma prawo przenie$é studenta do innego
promotora z powoddw organizacyjnych lub w ramach nadzoru nad przebiegiem
seminarium dyplomowego. Informacja o decyzji Dziekana jest przesytana:

1) za posrednictwem Wirtualnej Uczelni —w przypadku studentéw oraz
2) za posrednictwem poczty elektronicznej (w domenie @swps.edu.pl) w przypadku
promotorow.

§4

Zasady zaliczania seminarium dyplomowego przez osoby z niepetnosprawnoscia

1. W przypadku studentéw z niepetnosprawnoscia, Dziekan moze wyrazi¢ zgode na
specjalng organizacje seminarium dyplomowego, zgodnie z § 24 ust. 5 Regulaminu
studidw. Specjalna organizacja seminarium dyplomowego moze polegac na:

1) spowolnieniu realizacji seminarium dyplomowego, w szczegolnosci odroczeniu
realizacji wybranych semestrow seminarium dyplomowego wzgledem wymagan
opisanych w programie studiow,

2) roztozeniu cyklu seminarium dyplomowego na wiecej semestréw niz zaktada
program studiow, w szczegdlnosci Dziekan moze wyrazi¢ zgode na dodatkowy
nieodptatny semestr seminarium dyplomowego nie wiecej niz jeden raz w trakcie
cyklu seminarium dyplomowego.

2. Podanie o specjalng organizacje seminarium dyplomowego student sktada najpdiniej 14
dni przed rozpoczeciem pierwszego semestru seminarium dyplomowego. Do podania
nalezy dotgczyc:

1) aktualne orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci albo dokument réwnowazny w
szczegolnosci orzeczenie lekarza orzecznika ZUS lub zespotu orzekajgcego albo
dokumentacje medyczng (obejmujaca rekomendacje dotyczace dostosowania
procesu ksztatcenia w ramach seminarium dyplomowego),

2) proponowane indywidualne warunki zaliczenia okreslone przez promotora.

3. Dziekan podejmuje decyzje o specjalnej organizacji seminarium dyplomowego, po
zasiegnieciu opinii pracownika wilasciwego w sprawach wsparcia o0séb z
niepetnosprawnosciami, ktory dokonuje analizy orzeczen lub dokumentacji medycznej w
kontekscie procesu ksztatcenia w ramach seminarium dyplomowego oraz proponuje
dostosowanie przebiegu seminarium dyplomowego do potrzeb i mozliwosci osoby z
niepefnosprawnoscia.

4. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach student moze ztozy¢ podanie po terminie
wskazanym w ust. 2, niezwtocznie po wystapieniu okolicznosci uzasadniajgcych
przyznanie specjalnej organizacji seminarium dyplomowego.

§5
Przyspieszanie seminarium dyplomowego

1. Dziekan moze wyrazi¢ zgode na przyspieszong realizacje seminarium dyplomowego,
poprzez rownoleglty realizacje maksymalnie dwodch semestréw  seminarium
dyplomowego w ciggu jednego semestru. Podanie w tej sprawie student sktada nig
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pozniej niz dwa miesigce od rozpoczecia semestru, w ktérym przyspieszona realizacja
seminarium ma by¢ realizowana. Do wniosku nalezy dotfaczy¢é opinie promotora
dotyczacg szans studenta na przyspieszona realizacje seminarium dyplomowego.
Dziekan moze wyrazi¢ zgode na powtarzanie jednego niezaliczonego semestru
seminarium dyplomowego i realizacje kolejnego semestru seminarium dyplomowego w
ciggu jednego semestru. Podanie w tej sprawie, wraz z zataczong opinig promotora pracy
dotyczacy szans studenta na nadrobienie zalegtosci i wywigzania sie z biezacych zadan w
ciggu jednego semestru, nalezy ztoizy¢ nie pdiniej niz dwa miesigce od rozpoczecia
semestru, w ktérym roéwnolegta realizacja dwdch semestrow seminarium ma byé
realizowana.

W ciggu jednego semestru student moze realizowa¢ nie wiecej niz dwa semestry
seminarium dyplomowego.

Podania, o ktéorych mowa w ust. 1 i 2 stanowia jednoczesnie wnioski o odbywanie
studiow wedtug indywidualnej organizacji studiéw ze wzgledu na zamiar przyspieszenia
toku studiow w rozumieniu Regulaminu studiow.

§6

Uzupetnienie cyklu seminarium dyplomowego

Student, ktory nie zaliczyt semestru seminarium dyplomowego musi uzupetni¢ braki
powstate w trakcie realizacji seminarium dyplomowego i powtdrzy¢ niezaliczony semestr
seminarium, z zastrzezeniem ust. 6.

Zapis na powtarzane seminarium dyplomowe odbywa sie na wniosek studenta, ztozony
w terminie umozliwiajagcym jego rozpatrzenie przed rozpoczeciem semestru, w ktérym
zajecia majg byc¢ realizowane. W przypadku niezaliczenia ostatniego semestru
seminarium dyplomowego, wniosek ten nalezy ztozyé nie podiniej niz w terminie
przewidzianym na ztozenie pracy dyplomowej. Zajecia powtarzane sg objete dodatkowg
optatg zgodnie z umowg o warunkach odptatnosci za studia.

Dziekan moze wyrazi¢ zgode na powtarzanie niezaliczconego semestru seminarium
dyplomowego, o ktérym mowa w ust. 1 nie wiecej niz dwa razy w ciggu realizacji catego
cyklu seminarium dyplomowego. Uprawnienie, o ktéorym mowa w zdaniu poprzednim,
nie narusza uprawnienia do powtarzania seminarium, o ktérym mowa w § 43 ust. 2
Regulaminu studidw.

Dziekan moze przyzna¢ studentowi dodatkowy nieodptatny semestr seminarium
dyplomowego, jesli student nie moze ztozy¢ pracy dyplomowej w terminie z przyczyn
zwigzanych z osobg promotora, takich jak wyjazd lub choroba, i wykaze to w podaniu.
Podanie nalezy zfozy¢ niezwiocznie i w terminie okreslonym do ztozenia pracy
dyplomowej. Do wniosku student powinien dotgczy¢ opinie promotora dotyczgca okresu
ograniczonego kontaktu ze studentem lub informacje o przyczynach braku mozliwosci
dofaczenia takiej opinii.

Dziekan moze wyrazi¢ zgode na nieodptatny dodatkowy semestr seminarium
magisterskiego, o ktérym mowa w ust. 4, nie wiecej niz dwa razy w czasie realizacji cyklu

1’\
z
J@c {’(/\

seminarium dyplomowego.



6.

1

2:

Jedli student nie zaliczyt wszystkich semestrow seminarium dyplomowego i nie
przystuguje mu mozliwos¢ powtarzania niezaliczonego semestru seminarium ani
dodatkowy nieodptatny semestr seminarium, wszczynane jest postepowanie w sprawie
skreslenia z listy studentow.

W przypadku studentow wznawiajacych studia, ktérzy przed skresleniem z listy
studentéw rozpoczeli, ale nie ukorczyli cyklu seminarium dyplomowego, Dziekan przy
uwzglednieniu wniosku o wznowienie studidw, moze zobowigzaé¢ studenta do
rozpoczecia nowego cyklu seminarium dyplomowego.

Rozdziat 3
Praca dyplomowa

§7
Charakter pracy dyplomowej

Ze wzgledu na praktyczny profil ksztatcenia na kierunkach studiéw prowadzonych na
Wydziale, praca dyplomowa powinna mie¢ charakter teoretyczno-badawczy.
Na strukture pracy dyplomowej powinny sktadac sie nastepujace czesci:

1) strona tytutowa wedtug wzoru ustalonego w Uczelni,

2) spis tresci,

3) streszczenia w jezyku polskim i angielskim,

4) wykaz skrotow,

5) wstep,

6) rozdziaty obejmujace czes¢ teoretyczng, metodologiczng lub opis wynikéw badan

oraz interpretacje i dyskusje wynikow,

7) zakonczenie,

8) bibliografia,

9) zataczniki (jezeli sg).
Wykorzystanie w pracy dyplomowej materiatéw, metod i narzedzi badawczych innych
autorow wymaga przestrzegania praw autorskich.
Student, ktéry chce przygotowac prace dyplomowa w jezyku angielskim, sktada podanie
do Dziekana z zatgczong pozytywng opinig promotora. Wniosek nalezy ztozy¢ nie pdzniej
niz dwa miesigce od rozpoczecia ostatniego semestru seminarium dyplomowego.

§8

Zatwierdzanie tematu pracy dyplomowej

Temat pracy dyplomowej jest ustalany w wyniku konsultacji studenta z promotorem.
Temat i problem pracy powinien by¢ zgodny z kierunkiem, profilem studiow (profil
praktyczny) oraz wybrang specjalnoscig (Sciezka specjalizacyjna).

Student zgtasza temat pracy do Centrum Spraw Studenckich w terminie do 10 grudnia
danego roku akademickiego. Centrum Spraw Studenckich w terminie do 15 grudnia
danego roku akademickiego przekazuje liste imienng z tematami prac dyplomowych do
kierownikow katedr (w zaleznosci od przypisania promotorow prac).



Do 15 stycznia danego roku akademickiego poszczegélne katedry podejmujg uchwate o
zatwierdzeniu tematow prac. W przypadku nie zatwierdzenia tematu pracy dyplomowej,
stosowna informacja przekazywana jest niezwfocznie promotorowi.

W terminie do 31 stycznia danego roku akademickiego promotor ustala nowy temat
pracy dyplomowej ze studentem. Podlega on zatwierdzeniu przez kierownika danej
katedry.

Po 1 marca danego roku akademickiego mozliwe jest wytacznie dokonywanie drobnych
zmian w tytutach prac dyplomowych. Zmiany te nie moga miec¢ jednak wptywu na
zasadniczg tres¢ dokonywanych badan naukowych.

Po 1 marca danego roku akademickiego catkowita zmiana tematu pracy dyplomowe;
wymaga wniosku ze strony studenta przygotowanego w uzgodnieniu z promotorem oraz
zgody kierownika katedry oraz Dziekana Wydziatu Prawa w Warszawie.

§9
Sktadanie pracy dyplomowej

Warunkiem zaliczenia ostatniego semestru seminarium dyplomowego jest ztozenie przez
studenta pracy dyplomowej. Ztozenie pliku pracy dyplomowej w Akademickim Systemie
Archiwizacji Prac i zaakceptowanie tej pracy przez promotora po pozytywnym wyniku
weryfikacji antyplagiatowej poprzez nadanie statusu ,wymaga oceny” uwaza sig za
wypetnienie obowigzku ztozenia pracy.
Student umieszcza w Akademickim Systemie Archiwizacji Prac gotowa prace dyplomowa
wraz z zatgcznikami.
Termin ztozenia pracy dyplomowej uptywa:
1) w dniu 30 wrzeénia dla studentéw, ktérzy zgodnie z programem studiow koricza
studia w semestrze letnim,
2) w ostatnim dniu lutego dla studentéw, ktorzy sa zobowigzani do jej ztozenia w
semestrze zimowym.
Ocena z ostatniego semestru seminarium dyplomowego nie musi si¢ pokrywac z ocena,
jakg promotor wystawia za prace dyplomowa.

§10
Ocena pracy dyplomowej

Recenzenta pracy dyplomowej wyznacza Dziekan na podstawie propozycji wskazanej
przez promotora. W przypadku, gdy promotorem pracy dyplomowej magisterskiej jest
osoba ze stopniem naukowym doktora, recenzentem jest osoba z tytutem profesora lub
stopniem naukowym doktora habilitowanego. W przypadku, gdy promotorem pracy
dyplomowej licencjackiej jest osoba z tytulem magistra, recenzentem jest osoba z
tytutem profesora, ze stopniem naukowym doktora lub doktora habilitowanego. W
uzasadnionych przypadkach Dziekan moze odstapic od tych zasad.

Promotor i recenzent pracy przygotowujg ocene pracy dyplomowej i umieszczajg w
Akademickim Systemie Archiwizacji Prac najpdiniej 7 dni przed ustalonym terminem
egzaminu dyplomowego.

Merytoryczne kryteria oceny pracy dyplomowej obejmuja:




1) stopien i trafnos¢ wykorzystania aktualnej wiedzy do sformutowania problemu
badawczego,

2) umiejetnosc doboru i wykorzystania zrodet,

3) trafnos¢ doboru metody do weryfikacji sformutowanych hipotez,

4) umiejetnosé analizowania, zaprezentowania i interpretowania wynikéw badan,

5) umiejetnos¢ przeprowadzania dyskusji wynikéw i formutowania konkluzji w
kontekscie aktualnego stanu wiedzy naukowej w badanym obszarze, w tym
identyfikacja ograniczenn badan wtasnych, mozliwosé¢ uogdlnienia wynikéw i
wskazanie implikacji badan.

4. Formalne kryteria oceny pracy dyplomowej obejmujg:

1) odpowiednios¢ tytutu i streszczenia pracy do jej zawartosci,
2) kompletnosc struktury pracy i kolejno$é rozdziatéw,

3) poprawnos¢ jezykowa i styl pracy,

4) zgodnosci z aktualnymi standardami edytorskimi.

5. Pozytywna ocena pracy dyplomowej, uwzgledniajgca obszary merytoryczne i formalne
opisane w ust. 3 i ust. 4, oznacza uznanie realizacji efektow uczenia sie ujetych w
sylabusie seminarium dyplomowego.

6. W przypadku, gdy recenzent wystawit ocene negatywng, Dziekan wyznacza drugiego
recenzenta i gdy ocena drugiego recenzenta jest pozytywna, Dziekan moze zadecydowac
o dopuszczeniu studenta do egzaminu dyplomowego lub skierowaé prace do poprawy
wskazujgc termin umieszczenia poprawionej pracy w Akademickim Systemie Archiwizacji
Prac. Podejmujac te decyzje Dziekan uwzglednia zakres poprawek sugerowanych przez
recenzentow.

7. W przypadku, gdy praca dyplomowa zostata oceniona negatywnie takze przez drugiego
recenzenta, decyzje w sprawie dalszego toku realizacji seminarium dyplomowego i
egzaminu dyplomowego podejmuje Dziekan, w szczegdlnosci Dziekan moze
zadecydowac¢ o koniecznosci poprawienia pracy w ramach powtdrzenia ostatniego
semestru seminarium dyplomowego, z zastrzezeniem § 6 ust. 6. W takim wypadku ocena
z ostatniego semestru seminarium dyplomowego zostaje skorygowana na ocene
niedostateczng. W wyjatkowych i uzasadnionych sytuacjach (np. zmiana programu
studiéw) Dziekan moze skierowa¢ prace do poprawy bez koniecznosdci powtarzania
ostatniego semestru seminarium dyplomowego, jesli zakres poprawek sugerowanych
przez recenzentow jest niewielki.

Rozdziat 4
Egzamin dyplomowy

§11
Forma i terminy egzaminéw dyplomowych

1. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym.

2. Egzaminy dyplomowe w przypadku prac ztozonych w semestrze zimowym odbywajg sie

w terminach od 15 marca do 30 kwietnia, natomiast w semestrze letnim w terminach od | L\
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15 czerwca do 31 lipca oraz od 15 wrzesnia do 31 pazdziernika. W wyjatkowych i
uzasadnionych przypadkach, Dziekan moze podjaé¢ decyzje o wyznaczeniu innego
terminu.

Terminy egzaminow dyplomowych dla indywidualnych studentéw ustala Centrum Spraw
Studenckich w porozumieniu 'z promotorami i recenzentami. Termin egzaminu
dyplomowego ustalany jest wytacznie w przypadku studentow, ktorzy spetnili wszystkie
warunki okreslone w § 44 Regulaminu studiow.

Po ustaleniu sktadu komisji egzaminacyjnej z zachowaniem zasad wynikajacych z § 45 ust.
2 i ust. 3 Regulaminu studiéw, Centrum Spraw Studenckich powiadamia studenta oraz
cztonkéw komisji o terminie i miejscu egzaminu nie pdzniej niz 7 dni przed data egzaminu
dyplomowego.

Egzamin dyplomowy jest przeprowadzany z uwzglednieniem szczegdlnych potrzeb
studentéw z niepetnosprawnosciami. Dostosowanie egzaminu dyplomowego pod
wzgledem potrzeb i mozliwosci studenta z niepetnosprawnoscig odbywa sie na wniosek
studenta sktadany najpdiniej 30 dni przed dang edycjg egzamindéw dyplomowych
ustalonych zgodnie z ust. 2.

Egzamin dyplomowy moze by¢ przeprowadzony przy uiyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej na zasadach okreslonych w aktualnie obowigzujgcym zarzadzeniu Rektora
oraz szczegbétowych zasadach przeprowadzania egzaminéw dyplomowych przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej okreslonych przez Dziekana w drodze zarzadzenia.

§12
Zakres egzaminu dyplomowego

Student sktada egzamin dyplomowy odpowiadajac na trzy pytania.

Za kazde z pytan wymienionych w ust. 1 student otrzymuje ocene wedtug skali ocen
obowigzujacej w Uczelni.

Warunkiem zaliczenia egzaminu dyplomowego jest uzyskanie pozytywnych ocen z
wszystkich pytan wymienionych w ust. 1.

§13
Postanowienia koncowe

W sprawach nieobjetych niniejszym Regulaminem, Regulaminem studiéow oraz w
kwestiach spornych decyzje podejmuje Dziekan.

W przypadku niezgodnosci postanowien niniejszego Regulaminu z przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego lub Regulaminem studidw, zastosowanie znajdujg
postanowienia aktu wyzszego rzedu.
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